1. Otwieramy stronę z linku https://portal.office.com/account#installs, następnie logujemy się za pomocą konta przydzielanego przez Politechnikę Lubelską.
	[image: ]
Zrzut ekranu 1 Logowanie dla pracownika
	[image: ]
Zrzut ekranu 2 Logowanie dla studenta


2. Po zalogowaniu pojawi się panel „Aplikacje i urządzenia”
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]
3. Wybieramy „Zainstaluj Pakiet Office” [image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, Grafika, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie] .


4. Zapisz plik instalatora w pożądanej lokalizacji ( w przypadku automatycznego pobierania, instalator zostanie zapisany w folderze „Pobrane”).
[image: Obraz zawierający zrzut ekranu, oprogramowanie, Ikona komputerowa, tekst

Opis wygenerowany automatycznie]
5. Uruchom plik instalatora pakietu Office.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Ikona komputerowa

Opis wygenerowany automatycznie]
6. Jeżeli system operacyjny zapyta o możliwość wprowadzenie zmian na tym urządzeniu, wybierz opcję Tak.


7. Poczekaj, aż pakiet Office zakończy proces instalacji
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, design

Opis wygenerowany automatycznie]
8. Instalator powiadomi o powodzeniu procesu instalacji.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, System operacyjny, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]


9. Otwórz dowolną aplikację pakietu Office: wybierz w systemie operacyjnym menu Start > Wszystkie aplikacje > Word.
[image: Obraz zawierający zrzut ekranu, oprogramowanie, Oprogramowanie multimedialne, System operacyjny

Opis wygenerowany automatycznie]
10. Po uruchomieniu aplikacji pakietu Office pojawi się okno logowania do konta Office 365 w celu aktywacji produktu. Jeżeli w oknie widoczny jest adres e-mail konta Office 365 z Politechniki Lubelskiej, wybierz kontynuuj. W przeciwnym wypadku zmień konto na swój uczelniany adres e-mail.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, design

Opis wygenerowany automatycznie]


11. Wprowadź adres e-mail i hasło do konta Office 365.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, design

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]


12. .Gdy pojawi się okno Nie wylogowuj się z żadnych aplikacji, wybierz Nie, zaloguj się tylko do tej aplikacji.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]
13. Wybierz Zaakceptuj przy pytaniu o akceptację postanowień umowy licencyjnej.
[image: Obraz zawierający tekst, Strona internetowa, oprogramowanie, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
14. Wybierz domyślny typ plików, którego mają używać programy pakietu Office.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]


15. Potwierdź, że pakiet Office został aktywowany: zakładka Konto > Informacje o produkcie. Jeżeli jest widoczna informacja Produkt subskrybowany dla sXXXXXX@pollub.edu.pl lub XXXXXX@pollub.pl oraz Aplikacje Microsoft 365 dla przedsiębiorstw, oznacza to, że pakiet Office został prawidłowo aktywowany dla konta uczelnianego.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
image5.png
U Moot qumn i
o s e

i+ Nowyfde

Daumesfiag

P ———.

% Widok gowny .
A
@
& Pobane 4
8 ey #
BWobay  #
Oua »
f— ]
[R————

~ gt




image6.png
e
.
e
e
Onan
B
e
e

PP —————

sy s




image7.png
n Microsoft

Pozostar w trybie online podczas
pobierania platformy Microsoft
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n Microsoft

Wszystko gotowe.

Aplikacje Microsoft 365 i pakietu Office sa zainstalowane na
komputerze.
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B2 Microsoft

Witaj,. zapraszamy do Word

Zaloguj sie. aby aktywowaé Word za pomoca tego konta

Zmiei konto
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Aktywowanie pakietu Office

SX00KX@pollub.edu.pl

Nie masz konta? Utwérz konto!
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<« @P@poliub.edupl
Wprowadz hasto

Problemy z haslem / Password problems.
(https:/ftiny.pl/74rkg)

Politechnika Lubelska - Office 365

Worunki utythowria Prywatnodt | piki cookie
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Nie wylogowuj sie z zadnych aplikadji

System Windows zapamigta Twoje konto i bedzie automatycznie logowac Cie do Twoich
aplikacji oraz witryn internetowych na tym urzadzeniu. W efekcie zmniejszy sie liczba
présb o zalogowanie sie.

Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji
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Zaakceptuj postanowienia umowy licencyjnej

Produi Aplikacie Micosoft 365 dla prredsibiorso obejmujete apikace:

FESED W

iz s





image15.png
Microsoft Office — Zapraszamy! ?

Domysline typy plikow u Office

Pakiet Microsoft Office obstuguje wiele réznych formatow plikéw.
Wybierz format, ktérego cheesz uzywad jako domyinego w programach Microsoft Word,
Microsoft Excel i Microsoft PowerPoint.

O {Formaty Office Open XML}

rzte domyinie uzywa¢ formatu pliku obstugujacego wszystkie funkdje
pakietu Microsoft Office.

Dowiedz sie wiecej

© Formaty OpenDocument (ODF)
Wybierz te opcje, aby domyinie uzywac formatéw plikéw ODF obstugujacych funkde
aplikagji biurowych innych firm, w ktérych takze zaimplementowano formaty ODF.
Wiele funkgi pakietu Microsoft Office jest obstugiwanych przez formaty ODF, ale czes¢
zawartosci lub mozliwosci edygi moze zostac utracona po zapisaniu w tym formacie.

Dowiedz sie wiece 0 poziomie obstugi funkdii pakietu Microsoft Office przez formaty ODE

Mozesz potem zmienic to ustawienie poiniej w oknach opji poszczegéin
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Zaloguj

x0000@poliub.pl

Nie masz konta? Utwor je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

@, Opge logowania
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Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

@, Opge logowania
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