Załącznik nr 5
do Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych 
w Politechnice Lubelskiej
ZAPOTRZEBOWANIE NR XX/NNN/MM/RRRR[footnoteRef:1] [1:  X-symbol jednostki organizacyjnej lub akronim projektu nadany przez Uczelniane Biuro Projektów (jeśli zakup finansowany jest z projektu)
NNN – numer kolejny w układzie trzycyfrowym (001) 
MM – miesiąc roku kalendarzowego (styczeń – 01)
RRRR – rok kalendarzowy] 

1. Przedmiot zamówienia:
	Nazwa przedmiotu zamówienia
	Ilość (szt.)
	Charakterystyka zakupu

	
	
	[Kliknij aby wybrać typ]


	Uzasadnienie potrzeby zakupu przedmiotu zamówienia:
	



	Wysokość zabezpieczonych środków finansowych 
brutto (zł)
	



	Plan zakupów[footnoteRef:2],[footnoteRef:3] [2:  Brak ujęcia zakupu w Planie nie oznacza odmowy realizacji Zapotrzebowania]  [3:  Jeśli zakup „Nieujęty w planie” – konieczne uzasadnienie] 

	[Kliknij aby wybrać jednostkę]
	Numer pozycji 
z planu[footnoteRef:4] [4:  Jeżeli wnioskowanej pozycji nie ma w aktualnym Planie – proszę wpisać: „brak” oraz uzupełnić pole „Uzasadnienie”] 

	

	Uzasadnienie: 



2. Oszacowanie wartości przedmiotu zamówienia:
	Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia netto (zł) 
	



Podstawa określenia wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia[footnoteRef:5]: [5:  Dla zakupów do kwoty 5 000 zł netto – konieczny adres i nazwa Wykonawcy] 

	








Osoba odpowiedzialna za ustalenie wartości szacunkowej zamówienia:
	Imię i nazwisko
	Nr telefonu do kontaktu
	Adres e-mail

	
	
	



3. Merytoryczny opis przedmiotu zamówienia:

	Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamówienia pod względem merytorycznym:

	Imię i nazwisko
	Nr telefonu do kontaktu
	 Adres e-mail

	
	
	



4. Kierownik jednostki organizacyjnej

	Imię i nazwisko
	Nr telefonu do kontaktu
	 Adres e-mail

	
	
	




5. Źródła finansowania zakupu:
	Źródło finansowania
	Specjalista ds. gospodarki finansowej/Kierownik DITIiR[footnoteRef:6] [6:   W przypadku finansowania centralnego (kod 8 i 12) z Planu Inwestycji lub Planu Remontów, potwierdzenia środków dokonuje kierownik Działu Infrastruktury Technicznej, Inwestycji i Remontów] 

	Dysponent 
środków
	Kwota zł (brutto)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6. Wnioskuję o samodzielne dokonanie zakupu[footnoteRef:7]: [7:  Dotyczy zakupów o wartości wskazanej w Regulaminie udzielania zamówień publicznych w Politechnice  Lubelskiej] 

☐  Tak
☐  Nie

