POLITECHNIKA
LUBELSKA

Zarzadzenie Nr R-26/2025
Rektora Politechniki Lubelskigj
z dnia 4 marca 2025r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Politechnice Lubelskiegj

Na podstawie art. 23 ust. 1, art. 23 ust. 2 pkt. 1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571, z p6ézn. zm.), Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320),
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1530, z pézn. zm.) oraz § 28 ust. 1 Statutu Politechniki Lubelskiej zarz g d z a m,
co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej (dalej:
Regulamin), stanowigcy Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2.
Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia sprawuje kanclerz.
§3

Z dniem 10 marca 2025 r. traci moc Zarzadzenie Nr R-1/2023 Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 2 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Politechnice Lubelskiej, z pézn. zm.

§ 4.

Do postepowan wszczetych, a niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 10 marca
2025r.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Zbigniew Pater



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-26/2025
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 4 marca 2025 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Politechnice Lubelskiegj

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin udzielania zaméwieh w Politechnice Lubelskiej (dalej: Regulamin) okresla
szczegolowy sposob  postepowania oraz  wzory dokumentéw  obowigzujgcych
w Politechnice Lubelskiej przy udzielaniu zamdwien publicznych.

2. Przy udzielaniu zaméwieh publicznych nalezy przestrzegaé nastepujagcych zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje
zadan, a takze optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadow;

3) czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonywane sg z zachowaniem zasad
bezstronnosci i obiektywizmu.

§ 2.

Przez uzyte w Regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:

1) BZP - Biuro Zamowien Publicznych Politechniki Lubelskiej;

2) Ustawa PZP — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

3) SWZ - specyfikacja warunkéw zamowienia;

4) OPZ — opis przedmiotu zamdwienia;

5) Zamawiajacy lub Uczelnia — Politechnika Lubelska;

6) zapotrzebowanie — wniosek o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego sktadany
przez kierownika jednostki organizacyjnej lub kierownika projektu, lub inng osobe
posiadajgcg przyznany przez rektora budzet srodkéw finansowych, w tym grantobiorce;

7) zamoéwienie — umowa odpfatna zawierana miedzy Zamawiajgcym a wykonawca, ktérej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

8) jednostka realizujgca — jednostka organizacyjna Uczelni, ktora zostata wskazana
w niniejszym Regulaminie do przeprowadzenia procedur zmierzajgcych do udzielenia
zamowienia publicznego;

9) umowa sukcesywna — umowa na swiadczenie ustug lub dostaw powtarzajgcych sie
okresowo;

10) projekt — inwestycyjne, edukacyjne lub badawcze przedsiewziecie Politechniki Lubelskiej
finansowane lub dofinansowywane ze zrodet zewnetrznych;

11) Platforma zakupowa - elektroniczne narzedzie, w formie aplikacji bgdz portalu
internetowego, dedykowane do przeprowadzenia procesu udzielania zaméwien
publicznych;

12) Baza konkurencyjnosci — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do



spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw;

13) progi unijne — kwoty wartosci zaméwien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy PZP;

14) $rodki publiczne — srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530, z p6zn. zm.),

15) jednostka organizacyjna — jednostka organizacyjna w rozumieniu Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Lubelskiej;

16) kierownik jednostki organizacyjnej — kierownik jednostki organizacyjnej w rozumieniu
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Lubelskiej.

§ 3.

Finansowanie zamoéwienia publicznego

1. Politechnika Lubelska jako jednostka sektora finanséw publicznych jest podmiotem
zobowigzanym do stosowania przepiséw Ustawy PZP.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepiséw Ustawy PZP.

3. Wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci, w jakiej zostaty przewidziane
w planie rzeczowo-finansowym Uczelni oraz w planach dostaw, ustug i robét budowlanych
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Ilub w aktualizacjach tych planéw,
z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku realizacji przez Uczelnie projektow finansowanych lub dofinansowywanych
ze zrodet zewnetrznych, wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci, jakie
zostaty przewidziane w dokumentach stanowigcych podstawe udzielenia finansowania lub
dofinansowania projektu, w szczegélnosci we wtasciwej umowie lub decyzji.

5. W przypadku zamdwien sukcesywnych, potwierdzenia zabezpieczenia finansowania
zakupu dokonuje kanclerz na podstawie planu zaméwien lub zapotrzebowanh stanowigcych
podstawe do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia sukcesywnego.

6. Wydatki mogg by¢é ponoszone wytgcznie z zachowaniem zasad legalnosci, celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci wydatkowania $rodkéw finansowych oraz z zachowaniem
dyscypliny finanséw publicznych i interesu Uczelni.

§ 4.

Planowanie postepowan

1. BZP, w terminie do dnia 31 pazdziernika kazdego roku, udostepnia jednostkom organizacyjnym
elektroniczny formularz planowanych zamowien na kolejny rok budzetowy.

2. Jednostki organizacyjne, w terminie do 30 listopada, uzupetniajg formularz, o ktérym mowa
w ust. 1, o planowane przez siebie zakupy w kolejnym roku budzetowym. Uzupetniony formularz
jest nastepnie, w terminie do dnia 15 grudnia, zatwierdzany pod wzgledem dostepnosci srodkow
finansowych przez specjaliste ds. gospodarki finansowej i dysponenta srodkéw.

3. W oparciu o zatwierdzone formularze sktadane przez poszczegdlne jednostki organizacyjne,
BZP opracowuje Zbiorcze plany zamodwien publicznych Politechniki Lubelskiej i publikuje je,
w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku, na stronach Intranetu Politechniki Lubelskiej oraz
na biezgco je aktualizuje.



. Niezaleznie od powyzszego BZP, w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia planu rzeczowo-
finansowego Uczelni, sporzadza takze Plan postepowan o udzielenie zamowien, o ktérym
mowa w art. 23 ust. 1 Ustawy PZP, z zachowaniem wymogow okreslonych w art. 23 ust. 3
WWw. ustawy.

. Na podstawie zatwierdzonego Planu postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
Politechniki Lubelskiej, o ktérym mowa w ust. 4, BZP okresla harmonogram skfadania
zapotrzebowan, ktére bedg podlegaé przepisom Ustawy PZP. Harmonogram publikowany jest
na stronie internetowej BZP.

. W przypadku zapotrzebowania na zamdwienie, ktore nie byto przewidziane w planach, o ktérych
mowa w ust. 3 i 4, warunkiem procedowania takiego zapotrzebowania jest ztozenie wniosku
wraz z uzasadnieniem wprowadzenia zapotrzebowania do planu. Decyzje o jego wprowadzeniu
podejmuje kierownik Biura Zamoéwien Publicznych.

Rozdziat Il

Zamowienia publiczne udzielane w projektach
§5

. Zamowienia udzielane w ramach projektéw realizowane sg zgodnie z wymogami
okreslonymi w dokumentach stanowigcych podstawe udzielenia finansowania lub
dofinansowania projektu, w szczegdlnosci we wtasciwej umowie, decyzji, wytycznych lub
innych dokumentach okreslajgcych zasady kwalifikowalnosci wydatkbw w projekcie.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy dokumentami, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
a niniejszym Regulaminem, rozstrzygajgce pozostajg postanowienia dokumentow
okreslonych w zdaniu pierwszym.

. W projektach finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, jesli wynika to z tresci umowy,
dla zamodwien tych stosuje sie procedure okreslong w aktualnie obowigzujgcych
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw. Wydatki o wartosci okreslonej
w Wytycznych ponoszone sg zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, z obowigzkiem
prowadzenia postepowania w Bazie konkurencyjno$ci.

. Jezeli w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1, nie zostaty okreslone zasady ponoszenia
wydatkow, wydatki te ponoszone sg zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie.

. Jezeli zaméwienie ma by¢ finansowane z réznych zrodet (oprécz $rodkdéw projektowych,
takze ze Srodkéw wiasnych Uczelni), to do realizacji tych zamoéwien stosuje sie zasady
dotyczgce zamédwien w ramach projektu.

. Kierownik projektu niezwtocznie po podpisaniu umowy Ilub przyznaniu Srodkéw
finansowych na jej realizacje przedktada do Sekcji ds. koordynacji zamoéwien w projektach
Biura Zamoéwien Publicznych (dalej: Sekcja) umowe o dofinansowanie, harmonogram
(kosztorys) rzeczowo-finansowy, plan wydatkow oraz inne dokumenty okreslajgce wydatki
ponoszone w projekcie.

. W przypadku gdy cato$¢ srodkéw finansowych przyznanych w ramach dofinansowania ma
zostac przeznaczona wytgcznie na wyptate wynagrodzen lub dodatkéw do wynagrodzenia
0s0b zatrudnionych przez Politechnike Lubelskg na podstawie umowy o prace (co oznacza,
ze wszystkie zamowienia nie podlegajg przepisom Ustawy PZP na mocy art. 11 ust. 2
pkt 1), kierownicy projektéw przedktadajg do Sekcji jedynie stosowng informacje o braku



10.

11.

12.

13.

14.

15.

wydatkow nalezgcych do kategorii dostaw, ustug lub robét budowlanych.

Kierownik projektu zobowigzany jest do przygotowania i przekazania do Sekcji planu
zakupdw w projekcie, zgodnie ze wzorem zamieszczonym w przeznaczonym do tego
formularzu elektronicznym. Plan powinien uwzglednia¢ wydatki zawarte w budzecie
projektu, w tym zamodwienia realizowane na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Sekcja na podstawie jednostkowych planéw dla poszczegodlnych projektéw sporzadza
zbiorczy plan.

W projektach, dla ktéorych na etapie przygotowania do realizacji nie jest mozliwe
opracowanie planu zakupow, kierownik projektu zobowigzany jest przekaza¢ do Sekcji
odpowiednig informacje wraz z wyjasnieniem obiektywnych powodow uniemozliwiajgcych
opracowanie szczego6towego planu zakupéw (m.in. realizacja regrantingu w ramach
projektu).

W przypadku projektow wieloletnich kierownik projektu zobowigzany jest przekazaé plany
zakupdw na caly okres realizacji projektu w podziale na poszczegodlne lata
budzetowe/kalendarzowe.

Kierownik projektu zobowigzany jest do niezwtocznego aktualizowania planu zakupéw przy
kazdej istotnej zmianie budzetu i zawiadomienia o tym fakcie Sekcji.

Przy szacowaniu wartoéci pojedynczego zamodwienia dokonywanego w ramach projektu
wymagane jest zebranie minimum dwaoch ofert, niezaleznie od wartosci zamowienia, w celu
wtasciwego udokumentowania okreslania wartosci zaméwienia.

Tryby udzielania zamdwien w projekcie uzaleznione sg od catosciowego okreslenia
wysokosci wydatkow dla danej pozycji w planie zakupow w catym okresie realizacji projektu,
nie tylko w danym roku kalendarzowym.

Przy szacowaniu warto$ci zamowien udzielanych w ramach projektu nalezy wyodrebnic
zamoéwienia, ktérych zakres w budzecie projektu jest oszacowany z gory na caty okres
realizacji projektu i ktéore mogg by¢ udzielone w ramach jednego postepowania.
W odniesieniu do tych zaméwieh ich szacunkowa warto$¢ powinna by¢ ustalona
z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu.

Jezeli zamowienie dotyczgce dostaw i ustug sukcesywnych, o ktérych mowa w § 17, jest
finansowane ze srodkéw projektu, to zapotrzebowanie przed skierowaniem go do realizaciji
przez wtasciwg jednostke odpowiedzialng za wykonanie i rozliczenie zawartej umowy
sukcesywnej musi by¢ zatwierdzone przez Sekcje.

Rozdziat Il

Zasady udzielania zaméwien z dziedziny nauki i kultury, do ktérych nie stosuje si¢
ustawy Prawo zaméwien publicznych

§ 6

1. Do zaméwien publicznych na dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac

badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych (o wartosci mniejszej niz
progi unijne), ktore nie stuzg prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej,
stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badanh lub rozwoju, stosuje
sie przepisy niniejszego Regulaminu zgodnie z wartoscig szacunkowg zamowienia.

Do zamowien publicznych na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnoSci kulturalnej
(o wartosci mniejszej niz progi unijne) zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,



konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukac;ji
kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw,
a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow
archiwalnych, jezeli zamoéwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajgcego w srodki trwate
przeznaczone do biezgcej dziatalnosci, stosuje sie przepisy niniejszego Regulaminu
zgodnie z wartoscig szacunkowg zamowienia.

. Do zaméwien publicznych na ustugi badawcze lub rozwojowe, o ktorych mowa w art. 11
ust. 1 pkt 3 Ustawy PZP (o wartosci mniejszej niz progi unijne), stosuje sie przepisy
niniejszego Regulaminu zgodnie z wartoscig szacunkowg zamowienia.

. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, zamowienie jest realizowane na
podstawie os$wiadczenia kierownika jednostki organizacyjnej lub kierownika projektu
(Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1-3, sg realizowane przez wtasciwe jednostki
realizujgce okreslone w § 8 ust. 1.

. Zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, sg realizowane na podstawie
zapotrzebowania ztozonego do BZP.

. Do zapotrzebowania poza oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 4, nalezy dotaczy¢ opis
przedmiotu zamdéwienia oraz notatke z szacowania (Zatgczniki nr 2-4 do Regulaminu).

Rozdziat IV

Zamoéwienia wylaczone ze stosowania niniejszego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

§7.

. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto, ktorych
przedmiotem s3:
1) ustugi zlecane na podstawie uméw cywilnoprawnych osobom fizycznym dotyczace:
a) prowadzenia ksztatcenia, w zakresie, o ktérym mowa w odrebnym zarzadzeniu
rektora;
b) wykonywania czynnosci sprzgtania lub ochrony osob i mienia;
c) petnienia funkcji promotora lub recenzenta, a takze czionkostwa w komisjach
zwigzanych z nadawaniem stopni i tytutdw naukowych w zakresie okreslonym
w Ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. 22024 r., poz. 1571, z pézn. zm.);
2) koszty ponoszone w ramach podrézy stuzbowych w zakresie uregulowanym odrebnym
zarzgdzeniem rektora;
3) optaty za opublikowanie prac naukowych, badawczych i dydaktycznych;
4) optaty za publikacje artykutdéw popularyzatorskich, ogtoszen prasowych (w tym ogtoszen
rekrutacyjnych) w prasie o zasiegu lokalnym i ogdélnokrajowym oraz na portalach

internetowych;
5) opfaty za udziat w konferencjach krajowych i zagranicznych, sympozjach, seminariach,
Zjazdach naukowych, wystawach, targach, kursach i szkoleniach, studiach

podyplomowych odbywanych w celu podniesienia kwalifikacji zawodowych;

6) ustugi zwigzane z przyjmowaniem gosci Politechniki Lubelskiej w zakresie
uregulowanym odrebnym zarzgdzeniem rektora;

7) opfaty za ustugi parkingowe i autostradowe;



8) optaty za udziat studentéw lub pracownikéw Politechniki Lubelskiej w wydarzeniach
sportowych i artystycznych;
9) zakup biletéw na imprezy artystyczne, kulturalne, rozrywkowe i sportowe w ramach
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
10) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych;
11) najem, dzierzawa lokali lub nieruchomosci;
12) wystepy artystyczne oraz dziatalnos¢ artystyczna i tworcza;
13) ustugi marketingowe i reklamowe realizowane w social mediach;

2. Wylgczenia, o ktorych mowa w ust. 1, nie dotyczg zaméwien realizowanych w ramach
projektow.

3. Zamodwienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-13, sg realizowane na podstawie
zapotrzebowania ztozonego w BZP bez konieczno$ci dotgczania notatki z szacowania
i opisu przedmiotu zamowienia.

4. Po realizacji zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-13, jednostka organizacyjna sktada
fakture VAT lub rachunek potwierdzajgcy realizacje tego zamdwienia do wtadciwej jednostki
realizujgcej, ktéra potwierdza tryb udzielenia zaméwienia.

Rozdziat V

Zasady udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§8

Jednostki realizujace

1. Za udzielenie zamdéwienia zgodnie z procedurami przewidzianymi w Regulaminie
odpowiadajg ponizsze jednostki realizujgce:

1) Centrum Informacji  Naukowo-Technicznej - w  zakresie:  zakupu
ksiegozbiorow i czasopism, norm, e-bookow, prenumerat elektronicznych zasobdéw
wiedzy, zamowien zwigzanych z realizacjg planu wydawniczego (druk ksigzek,
i czasopism, recenzje, korekta i redakcja jezykowa), optat za opublikowanie prac
naukowych, badawczych i dydaktycznych, opftat za publikacje artykutéw
popularyzatorskich, reklamowych i informacyjnych oraz optat za ogtoszenia prasowe
(w tym ogtoszenia rekrutacyjne) w prasie o zasiegu lokalnym i ogdlnokrajowym oraz
na portalach internetowych, ustugi ttumaczenia i korekty jezykowej;

2) Centrum Informatyczne — w zakresie: zamdwien na dostawy, ustugi oraz koordynacje
w zakupach i naprawach sprzetu komputerowego, sprzetu peryferyjnego, sprzetu
sieciowego oraz zakupu oprogramowania informatycznego, a takze udostepniania
oprogramowania informatycznego; sporzgdzania opisu technicznego sprzetu
komputerowego, sprzetu sieciowego, urzgdzen peryferyjnych oraz oprogramowania na
potrzeby procedur przetargowych dla zamoéwien sukcesywnych;

3) Biuro ds. Badan Naukowych — w zakresie zamowieh na: udziat w krajowych
i zagranicznych konferencjach, seminariach, sympozjach, zjazdach naukowych,
targach, wystawach oraz szkoleniach; zakup biletdw na przejazdy i przeloty;
ubezpieczenia zagranicznych wyjazdéw pracownikéw, doktorantow i studentow
Politechniki Lubelskiej; zakup ustug hotelowych oraz rozliczenia kosztéw poniesionych
w ramach podrozy stuzbowej;



4) Dziat Infrastruktury Technicznej, Inwestycji i Remontéw — w zakresie robot
budowlanych, dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg inwestyciji i remontow;

5) Dziat Zakupéw — w zakresie zaméwienh na dostawy: materiatéw biurowych oraz
eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek, papieru kserograficznego, drukéw
studenckich, drukow scistego zarachowania, materiatdw promocyjnych, odczynnikéw
chemicznych, hydraulicznych, pneumatycznych, branzy metalowej, budowlanej,
instalacyjnej i wyrobéw przemystu drzewnego, gazow technicznych i dzierzawy butli,
narzedzi specjalistycznych, akcesoriow warsztatowych, wyrobéw 2z tworzyw
sztucznych, materiatdbw branzy elektrotechnicznej, elektrycznej i elektronicznej,
materiatow i akcesoriow motoryzacyjnych, artykutdéw gospodarstwa domowego, mebli
— biurowych i metalowych, wyposazenia wnetrz, materiatdw do utrzymania terenéw
zielonych, surowcéw (kruszywa, piach, zwir, cement) i sprzetu (laboratoryjnego,
AGD/RTV, biurowego, ogrodniczego), $rodkéw czystosci, chemii gospodarczej,
art. gospodarstwa domowego, wody dla pracownikow Uczelni, artykutéw spozywczych
oraz aparatury naukowo-badawczej, pomiarowej, nagtadniajgcej i sprzetu
fotograficznego, filmowego i urzgdzen do prezentacji audiowizualnych, systemow
wystawienniczych (roll-upy, scianki, bilbordy), ustug konserwacji i naprawy sprzetu,
urzadzen, aparatury naukowo-badawczej, ustug pocztowych i kurierskich,
cateringowych, gastronomicznych, ustug wykonania pieczatek, ustug wykonania
i montazu rolet i zaluzji, ustug zwigzanych z dziatalnoscig kulturalng, ustug drukowania
materiatéw informacyjno-promocyjnych, przygotowanie wymaganych dokumentéw do
dokonywania odpraw celnych, sporzagdzanie dowodéw OT/PT dla srodkow trwatych dla
Uczelni.

. W przypadku zamowien niewymienionych w ust. 1, a takze w przypadku powstania sporu
kompetencyjnego pomiedzy jednostkami realizujgcymi, wtasciwg jednostke realizujgcg do
przeprowadzenia danego zamdwienia wskazuje kanclerz.

. Jednostki realizujgce okreslone w ust. 1 zobowigzane sg do:

1) prowadzania elektronicznego rejestru zakupow (dostaw, ustug, roboét budowlanych);

2) potwierdzenia zastosowanej procedury zakupowej realizowanej przez jednostke
poprzez wiasciwe opisywanie dowodow ksiegowych dokumentujgcych realizacje
dostaw, ustug, robdét budowlanych — wzory pieczagtek stanowig Zatgcznik nr 13
do Regulaminu;

3) bezwzglednego stosowania zasad udzielania zamowien okreslonych w Regulaminie.

. Elektroniczne rejestry zakupdéw sg okresowo weryfikowane z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej nie rzadziej niz raz na rok, po zakonczeniu roku kalendarzowego
przez specjaliste ds. planowania i analiz ekonomicznych.

. Dysponentami pieczatek, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, poza jednostkami realizujgcymi
jest takze Dziat Zarzgdzania Obiektami w zakresie okreslonym w § 19.

§9.
Opis przedmiotu zaméwienia
. Przed wszczeciem procedury o udzielanie zamoéwienia sporzadza sie opis przedmiotu
zamowienia. Nie dotyczy to postepowan o wartosci szacunkowej do 3 000 zt netto.

. Opis przedmiotu zamowienia zawiera:
1) opisany przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresSlen, z uwzglednieniem wymagan



i okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty;

2) termin realizacji zamoéwienia;

3) inne istotne warunki udzielenia zamowienia moggce mie¢ wptyw na wartosc¢ oferty, np. okres
gwarancji, miejsce dostawy lub wykonania ustugi.

. Opis przedmiotu zamoéwienia dodatkowo moze zawieraé, a w przypadku procedury miedzy
50 000 zt netto a 130 000 zt netto musi zawierac, proponowane kryteria oceny ofert, tj. ceny/
ceny i innych kryteriéw, gwarantujgcych uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo
oferty, na przyktad: jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, serwis, koszty eksploatacii,
okres gwarancji.

§ 10.

Szacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia

. Przed wszczeciem procedury o udzielenie zamowienia dokonuje sie szacowania wartosci
przedmiotu zamdéwienia.

. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych.

. Szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia dokonuje sie:

1) poprzez wystanie do co najmniej 2 podmiotdw, ktérych profil dziatalnosci jest zwigzany
z przedmiotem zamodwienia, zapytania 0 szacunkowg wartos¢ zamowienia drogg
elektroniczng lub drogg pocztowg

lub

2) poprzez publikacje na Platformie zakupowej zapytania o0 szacunkowg wartosé
zamowienia;

lub

3) poprzez zebranie ofert katalogowych co najmniej 2 réznych producentéw, dostawcow
lub ustugodawcéw, ktorych profil dziatalnosci jest zwigzany z przedmiotem
zamoéwienia;

lub

4) poprzez zebranie cen z wydrukéw ze stron internetowych co najmniej dwéch réznych
producentéw, dostawcdw lub ustugodawcow, ktorych profil dziatalno$ci jest zwigzany
Z przedmiotem zamowienia;

lub

5) w przypadku ustug lub dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajacych wznowieniu na
podstawie rzeczywistej fgcznej wartosci kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw;

lub

6) w przypadku robot budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych.

. W przypadku szacowania w sposéb okreslony w ust. 3 pkt 3 lub 4, dokumenty muszg
dotyczy¢ dostaw towaréw dostepnych w sprzedazy na dzien szacowania.

. W szacowaniu wartosci przedmiotu zamowienia na dostawe nalezy doliczy¢ koszty
Zwigzane z przewozem.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, szacunkowg warto$¢ zamodwienia stanowi Srednia
wartos¢ netto obliczona na podstawie informacji pochodzgcych od podmiotéw, do ktérych



wystano zapytanie, lub ofert katalogowych, lub wydrukéw ze stron internetowych.

. Jezeli w odpowiedzi na zapytanie o szacunkowg wartos¢ zamoéwienia, o ktérej mowa
w ust. 3 pkt 1i2, wptynie tylko jedna oferta, to okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia
nastepuje w oparciu o te oferte.

§ 11.

Wszczecie postepowania

. Wszczecie postepowania nastepuje z chwilg ztozenia kompletnego zapotrzebowania.

. BZP dokonuje wstepnej kontroli zapotrzebowania i po ustaleniu, ze jest kompletne,
przekazuje zapotrzebowanie wraz z zatgcznikami do wiasciwej jednostki realizujgcej
w celu przeprowadzenia postepowania.

§ 12.

Zamowienia o wartosci mniejszej niz 3 000 zt netto

. Zamowienia publiczne o wartosci mniejszej niz 3 000 zt netto sg realizowane na podstawie
zapotrzebowania ztozonego w BZP bez koniecznosci zatgczania notatki z szacowania oraz
opisu przedmiotu zamowienia.

. W zapotrzebowaniu nalezy obligatoryjnie wskaza¢ podstawe okreSlenia wartoSci
szacunkowej zamoéwienia.

. Do zapotrzebowania zatgcza sie informacje jednoznacznie identyfikujgcg zaréwno
przedmiot zamowienia, jak i podmiot, ktéry moze zrealizowac¢ to zamoéwienie.

. Zaméwienie moze zosta¢ zrealizowane samodzielnie przez jednostke organizacyjng po
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika wtasciwej jednostki realizujgcej. Za prawidtowg
realizacje zamowienia odpowiada wowczas osoba sktadajgca zapotrzebowanie.

. Osoba odpowiedzialna za samodzielng realizacje zamdwienia zobowigzana jest do
uzyskania od wykonawcy oswiadczenia, ze nie podlega on wykluczeniu, o ktérym mowa
w art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. z 2024 r., poz. 507, z pézn. zm.), w okresie obowigzywania tej ustawy.
Wz6r odwiadczenia stanowi Zatgcznik nr 12 do Regulaminu.

. Nie dopuszcza sie samodzielnej realizacji zapotrzebowania w zakresie zamowien:
1) dotyczacych inwestycji i remontow;
2) realizowanych na podstawie uméw sukcesywnych,

. W przypadku samodzielnej realizacji zamowienia przez jednostke organizacyjng faktura
VAT Ilub rachunek potwierdzajgcy realizacje zamodwienia sktadane sg w jednostce
realizujgcej wskazanej przez kierownika Biura Zamoéwien Publicznych. Jednostka
realizujgca, o ktorej mowa powyzej, potwierdza tryb udzielenia zamdwienia.



§ 13.

Zamoéwienia od 3 000 zt netto do kwoty mniejszej niz 50 000 zt netto

. Zamowienia publiczne, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, sg realizowane na
podstawie zapotrzebowania ztozonego w BZP.

. Do zapotrzebowania nalezy =zatgczy¢ opis przedmiotu zamédwienia oraz notatke
z szacowania wartosci zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie
Sszacowania.

. Po otrzymaniu zapotrzebowania jednostka realizujgca udziela zamoéwienia wykonawcy
Z najkorzystniejszg ofertg z pozyskanych ofert szacunkowych na podstawie kompletnych
dokumentdw zatgczonych do zapotrzebowania.

. Jezeli nie jest mozliwe udzielenie zamoéwienia zgodnie z ust. 3, jednostka realizujgca:

1) wysyta do co najmniej 2 wykonawcow zaproszenie do ztozenia oferty wraz z opisem
przedmiotu zamdéwienia, z podaniem terminu sktadania ofert oraz kryteriéw ich oceny.
Zaproszenie do ziozenia oferty powinno mie¢ forme papierowg lub elektroniczna.
Dopuszczalne jest rozstrzygniecie postepowania nawet przy jednej ofercie ztozonej
przez wykonawce zaproszonego do ziozenia oferty. Oferta od wykonawcy
niezaproszonego do jej ztozenia nie jest wigzgca

albo

2) zamieszcza zaproszenie do ztozenia oferty na Platformie zakupowej.

. Wyboér najkorzystniejszej oferty nastepuje na podstawie kryteriow okreslonych
w zaproszeniu do ztozenia oferty.

. Udzielenie zamdwienia konczy sie:

1) przestaniem do wykonawcy zamowienia wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do
Regulaminu lub

2) zawarciem umowy — w przypadkach okreslonych w § 15 ust. 1.

§ 14.

Zamoéwienia od kwoty réwnej lub wyzszej niz 50 000 zt netto

. Zamoéwienia publiczne, ktérych warto$¢ szacunkowa jest wieksza lub réwna 50 000 zt netto,
sg realizowane przez wilasciwg jednostke realizujgcg na podstawie zapotrzebowania
ztozonego w BZP.

. Do zapotrzebowania nalezy =zatgczyC opis przedmiotu zamowienia oraz notatke
z szacowania wartosci zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie
szacowania.

. Udzielenie zamowienia nastepuje w trybie wyboru oferty na podstawie zaproszenia do
ztozenia oferty (Zatgcznik nr 7 do Regulaminu) opublikowanego na Platformie zakupowej.

. Wyznaczony wykonawcom termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krétszy niz 5 kolejnych
dni kalendarzowych liczonych od daty opublikowana zaproszenia do ztozenia oferty na
Platformie zakupowe;.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow okreslonych
w zaproszeniu do ztozenia oferty.



6. Na wniosek jednostki realizujgcej, oceny merytorycznej ofert dokonuje osoba sktadajgca
zapotrzebowanie.

7. Po wyborze najkorzystniejszej oferty sporzgdza sie i publikuje na Platformie zakupowej
Politechniki Lubelskiej protokot z wyboru oferty (Zatgcznik nr 8 do Regulaminuy).

8. Udzielenie zamodwienia konczy sie podpisaniem umowy przez kanclerza lub osobe
upowazniong przez rektora.

§ 15.

Umowy

1. Zawarcie umowy w formie papierowej lub formie elektronicznej, w tym umowy sukcesywnej,
obowigzuje dla:
1) robdt budowlanych bez wzgledu na warto$¢ zamdéwienia;
2) ustug, ktorych wartosé szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 20 000 zt netto;
3) dostaw, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 50 000 zt netto;
4) dostaw lub ustug bez wzgledu na wartos¢ zamdwienia, jezeli charakter swiadczenia
przemawia za sporzgdzeniem umowy.

2. Projekt umowy wymaga uzgodnienia i akceptacji radcy prawnego.

3. W uzasadnionych przypadkach kanclerz moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zawarcia
umowy w formie, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 16.

Oswiadczenie o wylgcznosci

Jezeli dostawa lub ustuga moze by¢ zrealizowana tylko przez jeden podmiot na rynku,
wymagane jest dotgczenie do zapotrzebowania dokumentu wystawionego przez producenta,
dostawce lub ustugodawce na potwierdzenie tego faktu, a w przypadku poswiadczenia
w jezyku obcym takze jego ttumaczenia na jezyk polski.

§ 17.

Realizacja zapotrzebowan objetych dostawami sukcesywnymi

W przypadku zaméwien dotyczgcych dostaw i ustug realizowanych na podstawie zawartych
umow sukcesywnych, zapotrzebowanie sktada sie bezposrednio do jednostki odpowiedzialnej
za wykonanie i rozliczenie zawartej umowy sukcesywnej, bez koniecznosci uprzedniej
rejestracji w BZP.

§ 18.

Postanowienia dodatkowe

1. Osoby sktadajgce zapotrzebowanie sg zobowigzane do udzielania wsparcia
merytorycznego jednostkom realizujgcym postepowanie o udzielenie zamowienia na
kazdym etapie tego postepowania.



2. W uzasadnionych przypadkach rektor moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania
postanowien niniejszego Regulaminu w stosunku do konkretnego zamaéwienia lub grupy
zamowien. Wniosek do rektora w tej sprawie musi by¢ ztozony w formie pisemne;.

3. Odstgpienie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, nie zwalnia ze stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegoélnosci
dotyczacych finanséw publicznych.

4. Za prawidtowe szacowanie zamowienia i przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia
odpowiedzialna jest osoba sktadajgca zapotrzebowanie.

§ 19.

Dzial Zarzadzania Obiektami

1. Dziat Zarzgdzania Obiektami jest odpowiedzialny za wykonanie i rozliczenie umoéw
sukcesywnych, ktérych przedmiot dotyczy zadah Dziatu okreslonych w Regulaminie
organizacyjnym Politechniki Lubelskiej.

2. Kierownik Dziatu Zarzadzania Obiektami potwierdza na dokumencie finansowym tryb
udzielenia zamowienia.

3. W przypadku zamowien zwigzanych z pracami remontowymi realizowanymi zgodnie
z planem remontow przez Sekcje ds. Konserwacji i Eksploatacji Obiektéw w Dziale
Zarzagdzania Obiektami, zapotrzebowania skifada sie bezposrednio do kierownika
ww. Sekcji, bez koniecznosci rejestracji w BZP.

Rozdziat VI

Zasady udzielania zamoéwien publicznych, do ktérych
stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§ 20.
Postanowienia wstepne

Zasady, formy i tryb udzielania wszelkich zamowien, do ktérych stosuje sie przepisy Ustawy
PZP, tryb rozpatrywania odwotan ztozonych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,
a takze sposéb sporzadzania i przesytania sprawozdania z udzielonych zaméwien za rok
poprzedni okresla Ustawa PZP.

§ 21.

Podstawowe dokumenty obowiazujace w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego i ich obieg

1. W kazdym trybie postepowania, w ktorym stosuje sie przepisy Ustawy PZP, obowigzujg
nastepujgce dokumenty:
1) zapotrzebowanie;
2) notatka z szacowania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi szacowanie;
3) opis przedmiotu zamowienia;
4) oswiadczenie o niekaralnosci (Zatgcznik nr 11 do Regulaminu).



. Dokumenty wskazane w ust. 1 okreslajg w szczegolnosci:
1) zapotrzebowanie:
a) zrodia finansowania (z potwierdzonymi Srodkami pienieznymi);
b) osobe odpowiedzialng za dobdr i ocene przedmiotu zamowienia;
c) osobe odpowiedzialng za ocene merytoryczng ofert ztozonych w postepowaniu;
2) notatke z szacowania — informacje, kto i na jakiej podstawie okreslit wartos¢
zamowienia oraz dokumenty potwierdzajgce szacunek tej warto$ci zaméwienia;
3) opis przedmiotu zaméwienia:
a) parametry techniczno-uzytkowe,  wydajnosé, funkcjonalnos¢ przedmiotu
zamowienia (opis przedmiotu zamowienia zgodny z art. 99-103 Ustawy PZP);
b) okres gwarancji;
C) proponowane kryteria oceny ofert;
d) termin realizacji;
e) inne istotne dla Zamawiajgcego elementy zamowienia lub tresci umowy.

. Zapotrzebowanie sprawdzone [ podpisane przez kierownika  jednostki
organizacyjnej/kierownika projektu lub inng osobe posiadajgcg budzet Srodkow
finansowych, w tym grantobiorce, skladane jest do BZP.

§ 22.
Zasady udzielania zaméwien w procedurze klasycznej

. BZP przygotowuje ogtoszenie o zamowieniu publicznym oraz SWZ wraz z zatgcznikami na
podstawie ztozonych zapotrzebowan. Projekt lub wzér umowy, stanowigcy zatgcznik do
SWZ, wymaga uzgodnienia z radcg prawnym. W przypadku postepowania
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne tres¢ SWZ jest opracowywana wspadlnie
przez BZP i Komisje przetargowa. W kazdym przypadku SWZ musi by¢ ostatecznie
zaakceptowana przez rektora lub osobe przez niego upowazniona.

. Osoba skfadajgca zapotrzebowanie przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne, dokonuje
analizy potrzeb. Szczegdtowy zakres analizy okreslajg przepisy Ustawy PZP (wzér analizy
— Zatgcznik nr 9 do Regulaminu).

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z Ustawg wymaga

publicznych ogtoszen, ktore:

1) zamieszcza sie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, jezeli ich wartos¢ szacunkowa
nie przekracza aktualnie obowigzujgcych progdéw unijnych wyznaczonych zgodnie
z art. 3 Ustawy PZP;

2) publikuje sie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, kiedy warto$¢ szacunkowa
zamowienia jest rowna lub przekracza aktualnie obowigzujgce progi unijne wyznaczone
zgodnie z art. 3 Ustawy PZP.

. Osoby wskazane w § 21 ust. 2 pkt 1 lit. b i c zobowigzane sg do udziatu w przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia poprzez udzielenie wyjasnienia co do tresci
merytorycznych w SWZ i OPZ oraz dokonywania oceny merytorycznej zgodnosci oferty
z OPZ i spetnienia pozacenowych kryteriow oceny ofert, w tym w odniesieniu do kryteriow
jakosciowych.



§ 23.

Zasady udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi

Do udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy
art. 359 i nast. Ustawy PZP.

§ 24.

Raport z realizacji zamoéwienia oraz ogtoszenie o wykonaniu umowy

. Osoba, ktéra ziozyta zapotrzebowanie, sporzadza raport z realizacji zamowienia,

w ktérym dokonuje oceny tej realizacji.

. Raport z realizacji zamowienia sporzgdza sie w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia

sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy
w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej. Raport
przedktadany jest do BZP. Wz6r raportu stanowi Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

. BZP, w terminie wynikajagcym z Ustawy, a liczonym od wykonania umowy, zamieszcza

w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.

§ 25.

Komisja Przetargowa

Szczegotowe zasady pracy Komisji przetargowej okresla odrebny regulamin.

§ 26.

Postanowienia dodatkowe

Osoba sktadajgca zapotrzebowanie ponosi odpowiedzialnosc¢ za:

1)

2)
3)

przygotowanie  dokumentéw  stanowigcych  podstawe  opracowania  SWZ,
a w szczegolnosci za opis przedmiotu zamowienia i szacowanie jego wartos$ci zgodnie ze
stanem prawnym;

merytoryczng ocene ofert ztozonych w postepowaniach;

nadzor nad prawidlowg realizacja i rozliczeniem umoéw zawartych zgodnie
z przeprowadzonym postepowaniem o zamowienie publiczne.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

Lublin,dnia ........ccoveviiiiinn. .. r.
............ P —————H I
.................... RS S
.................... e
OSWIADCZENIE
Niniejszym oswiadczam, ze przedmiot zamowienia Na ........cccooviiiiiiiiiiiiiiinenennn.
zakupiony w ramach realizacji badah naukowych pn. ...

bedzie stuzyt tylko i wytgcznie do celéw prowadzonych prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych i nie stuzy prowadzeniu produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu

rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

Oswiadczam jednoczesnie, ze przedmiot zamowienia nie bedzie wykorzystywany do innego
zastosowania niz wynikajgce z realizacji celu badawczego i nie bedzie stosowany w ramach

zaje¢ dydaktycznych.

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

NOTATKA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia na dostawy lub ustugi

(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

1. W dniu/dniach*............................ w celu dokonania szacowania wartosci ww. przedmiotu
zamowienia wystgpiono z prosba o wycene do nastepujgcych firm (w zalgczeniu dowody
skierowania zapytania o wycene):

1) Nazwa i adres Wykonawcy

w formie**;

00 e-mailowej 0 pisemnej 0 innej (wskazaC w jaki€j).........cooovviiiiininennn.

2. W terminie do dnia ...........cccueeeeee. r. do godz. ......cccccceeennnns otrzymano nastepujgce wyceny
(w zatgczeniu otrzymane wyceny):

1) Nazwa i adres Wykonawcy

T U 111 1o | PP PP

(nalezy uzupetnic, jesli nie zostata ztozona zadna oferta po dokonaniu powyzszych czynnosci
i szacowanie nastgpito na podstawie rozeznania telefonicznego)

4. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdéwienia, ustalona zgodnie z Ustawg PZP (warto$¢ zamowienia
bez podatku VAT) WYNOSi: .....cocvveeiiiiiieiiiiiieee, netto zt.

* niepotrzebne skresli¢
** wladciwe zaznaczy¢



5. Warto$¢ przedmiotu zaméwienia w euro (warto$¢ zamodwienia bez podatku VAT) wynosi

6. Wartos¢ (kwota brutto), jakg zamierzamy przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zaméwienia,
WYNOSI: oo zt.

Zatgczniki:
) ettt nes

(wpisac np.: wyceny Wykonawcéw, wydruki e-mail i in.)

Lublin, dnia ........cccvvviieieeneennn, Lo e e
(imie i nazwisko oraz podpis osoby,
ktéra dokonata szacowania warto$ci zamoéwienia)



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

NOTATKA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane

(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

1. Szacowania wartoéci przedmiotu zaméwienia na ww. roboty budowlane dokonano zgodnie
z Ustawg PZP, na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Szacowania doKONANO W ONiU: ...t e e e e e,

3. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia, ustalona zgodnie z Ustawg PZP,
(wartoS¢ zamowienia bez podatku VAT) WYNOSI: .....ococuviiiiieeee e netto zt.

4. Warto$¢ przedmiotu zamowienia w euro (warto$¢ zaméwienia bez podatku VAT) wynosi:

5. Warto$¢ (kwota brutto), jakg zamierzamy przeznaczy¢é na realizacje przedmiotu
zamowienia, WYNOSI: ........ccevvvveeeveenenn. zt.

Lublin, dnia .....coooevvvvivineiinne. T
(imie i nazwisko oraz podpis osoby,
ktora dokonata szacowania warto$ci zaméwienia)



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

NOTATKA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia na dostawy i ustugi
powtarzajace sie okresowo

(nazwa przedmiotu zamowienia)

1. Szacowania wartosci przedmiotu zamdwienia na ww. dostawy powtarzajgce sie okresowo
dokonano zgodnie z Ustawg PZP na podstawie dostaw realizowanych w terminie
poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw oraz
prognozowanego Narok ............ccccccvvvveeen. Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych wynoszgcego ............... %

3. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamodwienia, ustalona zgodnie z Ustawg PZP,
(warto$¢ zamowienia bez podatku VAT) WYNOSI: .....ccuvvivieeieiiiiiiiiieieeeee s netto zt.

4. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia w euro (wartos¢ zamowienia bez podatku VAT) wynosi:

5. Warto$¢ (kwota brutto), jakg zamierzamy przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu
zamowienia, WYNoSi: ........ccceeeeeeeeeennn.. zt.

Lublin, dnia .....cooeoovveeeee. Lo e
(imie i nazwisko oraz podpis osoby,
ktéra dokonata szacowania warto$ci zamoéwienia)



Zatgcznik nr5

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

......................................................... Lublin,dnia .................. T.
(pieczatka jednostki organizacyjnej)
ZAPOTRZEBOWANIE
NE
Wysokos¢
. T ‘<z Cena X
Nazwa przedmiotu zaméwienia llosé ‘ednostkowa zabezpieczonych
na dostawy, ustugi, roboty budowlane (szt.) J Srodkoéw brutto (z1),

brutto (z#) w tym VAT (%)

1. Zamowienie ujete w Planie Dziatu Zakupéw/Centrum Informatycznego/Centrum Informacji
Naukowo-Technicznej/Biura ds. Badan Naukowych/Planie inwestycji i remontéw! pozycja
nr....... (jesli zamowienie nie zostato ujete w planie, nalezy podac uzasadnienie):

2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoOwienia: ...........coevvvvviiiiieeiieieieeeeeeeeeeeeeeee netto zt.
3. Wartos¢ szacunkowg przedmiotu zaméwienia okreslono na podstawie:
4. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:

(imie i nazwisko, nr tel., adres e-mail):

5. Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamodwienia pod wzgledem merytorycznym?:
(imie i nazwisko, nr tel., adres e-mail):

) kwota ...,
2 e KWOta ...ooovviiiiiiiieeeei
1 KWOta ...oooviiiiiiiieeeeei,
Whioskodawca?® Dysponent srodkow Potwierdzenie finansowania
(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis specjalisty ds. gospodarki

finansowej lub osoby upowaznionej)

1 niepotrzebne skresli¢

2 nie wypetnia sie w przypadku zawartych umow sukcesywnych

3 Whioskodawca — kierownik jednostki organizacyjnej lub kierownik projektu lub inna osoba posiadajgca przyznany przez rektora budzet
Srodkow finansowych, w tym grantobiorca



|| samodzielna realizacja przez Wnioskodawce Wyrazam zgode na samodzielng realizacje
do 3 000 z zamowienia
(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis kierownika jednostki realizujgcej)
za realizacje zamowienia)

WYPELNIA BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH**

Rejestruje w BZP
(data i podpis i pieczatka osoby rejestrujgcej)

O wylaczone ze stosowania na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 Ustawy PZP
O wytgczone ze stosowania na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy PZP
O wytgczone ze stosowania na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy PZP
O zgoda na odstgpienie od stosowania Regulaminu..................

O wytgczone ze stosowania Regulaminu.....................

O oswiadczenie o wytgcznosci

Tryb podstawowy:

O do 3 000,00 zt netto

O powyzej 3 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto

O powyzej 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto

O powyzej 130 000,00 zt netto na podstawie art. ......... Ustawy PZP
— pozycja planu zamowien ......

JednostKa realiZujgCa: ........vee i

Zatwierdzam do realizaciji

(pieczec i podpis rektora lub osoby upowaznionej)



Nr zamowienia: .........cocevvvevin...

Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

zdnia: .......

Zamawiajacy

Adres wysytkowy

| Adresat

POLITECHNIKA
LUBELSKA

Ul. Nadbystrzycka 38D
20-618 Lublin
NIP: PL 7120104651

POLITECHNIKA
LUBELSKA

Ul. Nadbystrzycka ........
20-618 Lublin

ZAMOWIENIE

PLATNIK
(KONTO W BANKU)

WARUNKI PLATNOSCI

NR REGON (GUS)

BANK PEKAO S.All
ODDZIAt. W LUBLINIE

23 1240 2382 1111 0000 PRZELEW / GOTOWKA* 000001726

3902 0877
Lp. Opis llosé
1.

Wedltug oferty nr........

Upowazniamy Was do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.
Prosimy o wpisanie naszego numeru zamowienia do dowodu zakupu.

Osoba do kontaktu w sprawie faktur ...........................

Tel: oo, ye-maill @pollub.pl

(kierownik jednostki
realizujgcej/organizacyjnej)

* niepotrzebne skresli¢

(pieczec i podpis osoby upowaznioney)



Zatgcznik nr 7

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

Lublin, dnia......ccoooeveviiiiiiiiiieieeees r.
POLITECHNIKA LUBELSKA
ul. Nadbystrzycka 38D
20-618 Lublin
NIP: 7120104651

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Politechnika Lubelska zaprasza do ztozenia oferty na dostawe/ustuge/robote budowlang*®
pn.:

2. Postepowanie jest wytgczone ze stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej: Ustawa PZP) na podstawie:*
O art. 2 ust. 1 pkt 1 — wartos¢ ponizej 130 000 zt
O art. 11 ust. 1 pkt 3 Ustawy PZP
O art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy PZP
O art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy PZP

3. Przedmiotem zamowienia jest:

Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne o parametrach nie gorszych niz wyzej
wymienione.

5. Za odbior zamoéwienia odpowiedzialny jest:
6. Oferta powinna zawierac:
— cene brutto;
warunki dostawy (koszt transportu wliczony w cene);
termin realizacji zaméwienia;
— forme ptatnosci (preferowany przelew);
warunki gwarancji**.

7. Kryteria oceny ofert:

Cena — 100%/cena i inne kryteria*:

* odpowiednie zaznaczy¢
** wskazac jezeli dotyczy zamoéwienia



Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza
cenowo oferte lub najkorzystniejszg pod wzgledem ceny i innych kryteribw oceny ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert lub
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Oferty niezawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamowienia nie bedg rozpatrywane
i podlegajg odrzuceniu. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia lub warunkami
przewidzianymi w niniejszym zaproszeniu podlegajg odrzuceniu.

8. Sktadajgc oferte w niniejszym postepowaniu, Wykonawca:
— oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig do ztozenia oferty i uznaje sie za zwigzanego
okreslonymi w nim zasadami postepowania;
— oswiadcza, ze posiada odpowiednie doswiadczenie Ilub zaplecze (badawcze)
pozwalajgce na wykonanie ustugi zgodnie z zakresem podanym w zaproszeniu do
ztozenia oferty.

(oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane)

10. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w wersji papierowej, dostarczy¢ jg osobiscie lub pocztg
T = 16 | €=

11. Osoby do kontaktu ze strony Politechniki Lubelskiej:

— Kontakt formalny:

Zatgcznikami do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty sa:

1) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego
2) Wzér umowy (jesli dotyczy)



Zatgcznik
do Zaproszenia do ztozenia oferty

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja
2016 r., str. 1), dalej ,RODO” oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1781), informuje, ze:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Lubelska z siedzibg

w Lublinie, ul. Nadbystrzycka 38D, 20-618 Lublin;

inspektorem ochrony danych w Politechnice Lubelskiej jest mgr Tomasz Jonski, e-mail:

iod@pollub.pl, tel.: 81 538 47 68;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem na dostawe/ustuge;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow

prawa;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem udzielenia zamodwienia zwigzanego z udziatem

w postepowaniu, w ktdrym nie stosuje sie przepisow Ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

e) prawo do usuniecia danych osobowych;

f) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

g) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.



Zatgcznik nr 8

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

PROTOKOL WYBORU OFERTY

1. Jednostka organizacyjna prowadzgca sprawe:

4. Wykaz dostawcow/wykonawcdw* sktadajgcych oferty:

Nr Nazwa i adres dostawcy/wykonawcy* Zaoferowana
oferty ywy y cena brutto w zt
5. Poréwnanie ofert nastgpito W dniu ..........cccvveieeiiiiiiiiiiiees (o ]eToTo 2

6. Wybrany dostawca/wykonawca*:

W A (] (o 2= - T PP PPPR O PPPPPPRP

(data i podpis z imienng pieczatkg)

* niepotrzebne skreslic
** zatwierdzajgcym jest kierownik jednostki organizacyjnej lub inny upowazniony przez rektora dysponent srodkéw publicznych,
zatwierdzajgcy wydatek pod wzgledem merytorycznym



Uwaqi:

1. Oferta wybranego Wykonawcy nie musi by¢ najtansza, jezeli osoba odpowiedzialna za
realizacje zamoéwienia wykaze, ze jest ona najkorzystniejsza, np. poprzez korzystne inne
elementy oferty.

2. Pkt 4 nie nalezy wypetnia¢, jezeli zamowienie moze by¢é wykonane tylko przez jednego
Wykonawce lub gdy wplyneta tylko jedna oferta na konkurs ogtoszony na platformie
zakupowej Politechniki Lubelskiej.



Zatgcznik nr 9

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

Lublin, dnia .......ccooovvvieeiiii,

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

ANALIZA POTRZEB | WYMAGAN

(nazwa przedmiotu zaméwienia na dostawy,
ustugi, roboty budowlane

Zakres analizy potrzeb i wymagan, zgodnie z art. 83 ust. 2 i 3 Ustawy PZP*:

1. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych:

2. Rozeznanie rynku:

1) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb:

2) w aspekcie mozliwych wariantdw realizacji zaméwienia albo wskazanie, ze jest wytgcznie jedna
mozliwos¢ wykonania zamaowienia:



6. Mozliwosé uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych zamoéwienia:

Lublin, dnia ................... Lo
(podpis osoby sporzgdzajgcej analize)

* Przepis wskazuje jedynie zakres minimalny, a zakres analizy powinien zosta¢ dostosowany przez Zamawiajgcego do rodzaju
i warto$ci konkretnego zamoéwienia



Zatgcznik nr 10

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

Data WYKONaNia UM OWY . ... e e e et eaas

Termin realizacji. Czy umowe wykonano w terminie okreslonym w umowie™:
1) Tak
2) Nie

Jesli NIE, wskazac okoliczno$ci wystgpienia

Opodznienia. Czy wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

1) 90 dni, w przypadku zamoéwieh na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro:*

a) Tak
Jesli dotyczy, wskazac okolicznoSci wystgpienia

b) Nie dotyczy

2) 30 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$c
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro:*
a) Tak
Jesli dotyczy, wskazac okolicznosci wystgpienia

b) Nie dotyczy

Informacja o zmianach umowy (jesli dotyczy):

1) Kiedy dokonano zmiany umowy (data): ..........cooieiiiiiiii e
2) ZWiI€ZIe PrZYCZYNA ZIMIANY: ... ettt ettt ettt ettt e ettt
3) Podstawa prawna dokonanej Zmiany UMOWY: ...t
4) Warto$€ zmiany: ........ccoeeiiiiiiininnn.

5) Wzrost wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang: TAK/NIE®, jesli tak, to oile .....................oo.e.

Na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej:*
1) Tak

Jesli dotyczy, wskazac okolicznosci i przyczyny ich wystgpienia

2) Nie dotyczy

Na Wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej:*
1) Tak

Jesli dotyczy, wskazac okolicznosci wystgpienia

2) Nie dotyczy

* zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz



10.

11.

12.

Zamawiajgcy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci:*
1) Odstapit/wypowiedziat umowe w catosci
2) Odstgpit/wypowiedziat umowe w czesci .....
Jesli dotyczy, wskazac okoliczno$ci wystgpienia

3) Nie dotyczy

Czy podczas realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy dokonywat kontroli, czy Wykonawca spefnit

przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia (jezeli dotyczy):

1) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 Ustawy PZP:

3) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy PZP:

Poréwnanie kwot:

1) kwota wynikajgca z szacowania wartosci zamowienia: ........................ zt netto;

2) cena calkowita podana w ofercie albo maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny
jednostkowe: .......... zt brutto;

3) kwota, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia: ..................... zt brutto.

Ocena sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania (czy umowa zostata
wykonana nalezycie):

Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszitych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
Srodkow publicznych:

(podpis osoby sporzgdzajgcej raport)

Lublin, dnia ................... r.

* zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz



Zatgcznik nr 11

do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI
SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 56 UST. 3 USTAWY PZP

Ja nizej podpisany/podpisana*:

Imig (imiona): .....coii e,
Nazwisko: ...
jako*™*:

1 kierownik zamawiajgcego

[ cztonek komisji przetargowe;j

L] inna osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajgcego

[J osoba moggca wptyngé na wynik tego postepowania

[ osoba udzielajgca zamowienia

Uprzedzony/uprzedzona* o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia,
oswiadczam, ze:

nie zostatem/zostalam* prawomocnie skazany/skazana* za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art.303 lub art. 305 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny

(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 17, z pézn. zm.), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

LUBIN, QNI v et
(podpis)

* niepotrzebne skreslic
** wiasciwe zaznaczy¢



Zatgcznik nr 12

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507, z pbzn. zm.).

(miejscowo$¢, data) (imie i nazwisko osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zatgcznik nr 13

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Politechnice Lubelskiej

WZORY PIECZATEK

POLITECHNIKA LUBELSKA

(nazwa jednostki realizujacej)
Zaméwienie o wartosci do 3 000/3 000-50 000/50 000-130 000 zt netto
wytgczone ze stosowania Ustawy PZP — art. 2 ust. 1 pkt 1
dnia ....ooooiiiiii POAPIS et

(nazwa jednostki realizujacej)
Zamoéwienia wytgczone ze stosowania Ustawy PZP —
art. 11 ust. 1 pkt 3/art. 11 ust. 5 pkt 1/art. 11 ust. 5 pkt 2/......
dnia ....ooooiiiiii POAPIS et

(nazwa jednostki realizujacej)
Zamdéwienia publiczne realizowane w trybie Ustawy PZP — art. .........
dnia ..o POAPIS e

(nazwa jednostki realizujacej)
Regulaminu udzielania zamodwien publicznych nie stosuje sie
§7ustlpkt..................
dnia ..o POAPIS .

(nazwa jednostki realizujgce;j)

ZAKUPU DOKONANO W RAMACH UMOWY SUKCESYWNEJ

NR UMOWY .......cccceeeee. ZDNIA ....... TP
ZGODNIE Z USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
art. .........
dnia ....ooooiiiiii POAPIS vt

(nazwa jednostki realizujgce;j)
ZAKUPU DOKONANO W RAMACH UMOWY SUKCESYWNEJ
NR UMOWY..........oc...e. ZDNIA.....
ZGODNIE Z REGULAMINEM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
art. 2 ust. 1 pkt 1
Zaméwienie o wartosci do 3 000/3 000-50 000/50 000-130 000 zt netto
dnia ..o POAPIS .o



