POLITECHNIKA
I LUBELSKA
—

Zarzadzenie Nr R-1/2023
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Politechnice Lubelskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1, art. 23 ust. 2 pkt. 1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 574, z pézn. zm.), Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710,
z pozn. zm.), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1634, z pézn. zm.) oraz § 30 ust. 1 Statutu Politechniki Lubelskiej zarzgd zam,
co nastepuije:

§ 1.

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Politechnice Lubelskiej, zwany
dalej ,Regulaminem”, stanowigcy Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.
Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuje kanclerz.
§3

Z dniem 1 stycznia 2023 r. traci moc Zarzgdzenie Nr R-132/2021 Rektora Politechniki
Lubelskiej z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwien
w Politechnice Lubelskiej, z p6zn. zm.

§ 4.

Do postepowan wszczetych, a niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

&

prof. dr hab. inz. Zbigniew Pater



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-1/2023
Rektora Politechniki Lubelskiej
Z dnia 2 stycznia 2023 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Politechnice Lubelskiej

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1.

1. Regulamin udzielania zamoéwien w Politechnice Lubelskiej (dalej: Regulamin) okresla
szczegotowy sposOb  postepowania oraz  wzory dokumentow obowigzujgcych
w Politechnice Lubelskiej przy udzielaniu zaméwien publicznych.

2. Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zawierania uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w zakresie uregulowanym
odrebnymi zarzgdzeniami rektora;

2) zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 9-14 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej: PZP), z wyjatkiem art. 11 ust. 1 pkt 3 oraz art. 11
ust. 5 pkt 1-2;

3) ustug hotelowych realizowanych w ramach podrézy stuzbowej;

4) delegowania pracownikéw, doktorantow i studentéw Politechniki Lubelskiej oraz osob
niebedgcych pracownikami w celach naukowych, dydaktycznych lub szkoleniowych
oraz zasad przyjmowania gosci Politechniki Lubelskiej w zakresie uregulowanym
odrebnymi zarzgdzeniami rektora;

5) kompleksowej organizacji konferencji zagranicznych, ktérych organizatorem lub
wspotorganizatorem jest Politechnika Lubelska.

3. Do zamdwien publicznych na dostawy lub ustugi, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 3 oraz
art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy PZP, stosuje sie przepisy Regulaminu zgodnie z wartoscig
szacunkowg zamowienia (Udzielanie zamowien z zakresu nauki).

4. Do zaméwien publicznych na dostawy lub ustugi, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2
Ustawy PZP, stosuje sie przepisy Regulaminu zgodnie z wartoScig szacunkowg
zamowienia (Udzielanie zamowien z zakresu dziatalnosci kulturalnej).

5. W przypadku zaméwieh, o ktérych mowa w ust. 3, (Udzielanie zamowien z zakresu nauki)
zamowienie jest realizowane na podstawie oswiadczenia kierownika projektu lub osoby
przez niego upowaznionej (Zatgcznik nr 1).

§2.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zamowien Publicznych Politechniki Lubelskiej;

2) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

3) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamowienia;

4) Zamawiajgcym lub Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Politechnike Lubelska;

5) zapotrzebowaniu — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zaméwienia
publicznego sktadany przez jednostke organizacyjng do BZP;



6) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcag, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

7) umowie sukcesywnej — nalezy przez to rozumie¢ umowe na swiadczenie ustug lub
dostaw powtarzajgcych sie okresowo;

8) projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ inwestycyjne, edukacyjne lub badawcze
przedsiewziecie Politechniki Lubelskiej finansowane lub dofinansowywane ze Zrodet
zewnetrznych;

9) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne narzedzie, w formie
aplikacji badz portalu internetowego, dedykowane do realizacji procesu zamowien
publicznych na Uczelni lub w Bazie konkurencyjnosci w przypadku zamoéwien
publicznych z obowigzkiem publikacji w Bazie.

. Za sporzadzenie opisu przedmiotu zaméwienia, szacowanie wartosci zamowienia oraz za
wykonanie i rozliczenie zawartych uméw odpowiadajg osoby merytoryczne wskazane
w zapotrzebowaniu.

. W przypadku zamowien sukcesywnych za sporzgdzenie opisu przedmiotu zamowienia,
szacowanie wartosci zamowienia oraz za wykonanie i rozliczenie zawartych umow
odpowiadajg kierownicy wifasciwych jednostek organizacyjnych wedtug zakresu
obowigzkow wynikajgcych z Regulaminu organizacyjnego lub innych zarzadzen rektora
Politechniki Lubelskiej.

. Za udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z procedurami przewidzianymi

w Regulaminie odpowiadajg BZP oraz wymienione ponizej jednostki realizujgce:

1) Centrum Informacji Naukowo-Technicznej — w zakresie zakupu ksiegozbioréw
i czasopism, norm, prenumerat elektronicznych zasobow wiedzy, zamowien zwigzanych
z realizacjg planu wydawniczego i zamdwien drukarskich, publikowania artykutéw
naukowych, recenzji, ttumaczen, korekty jezykowej, opracowan redakcyjnych tekstow
oraz ogtoszen prasowych, w tym rekrutacyjnych;

2) Centrum Informatyczne — w zakresie zamowien na dostawy, ustugi oraz koordynacije
w zakupach i naprawach sprzetu komputerowego, w tym sprzetu peryferyjnego,
oprogramowania informatycznego oraz udostepniania zakupionego oprogramowania
dla wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni, w tym sporzadzania i weryfikaciji
opisu technicznego sprzetu komputerowego oraz oprogramowania na potrzeby
procedur przetargowych dla zamodwien sukcesywnych;

3) Biuro ds. Badan Naukowych i Wspotpracy z Zagranicg — w zakresie zakupu biletow na
przejazdy i przeloty zwigzane z dziatalnoscig naukowsa, organizacjg konferenciji
naukowych oraz szkolen naukowych, w tym ustug zwigzanych z realizacjg tych
konferenciji oraz ustug hotelowych realizowanych w ramach podrézy stuzbowej;

4) Dziat Infrastruktury Technicznej, Inwestycji i Remontéow — w zakresie zamowien
dotyczacych realizacji inwestycji i remontow, ustug o charakterze technicznym,
zwigzanych z infrastrukturg budynkéw Uczelni;

5) Dziat Zakupow — w zakresie zaméwien na dostawy towaréw, materiatdow, surowcow
i sprzetu oraz aparatury naukowo-badawczej, a takze dostaw i ustug niewymienionych
w punktach 1-4.

. Kierownicy jednostek wskazanych w ust. 4 prowadzg na biezgco rejestr udzielonych
zamowien. Rejestr ten przekazywany jest w wersji elektronicznej do BZP w celu
sporzadzenia sprawozdania z udzielonych zaméwien w terminie do 31 stycznia roku
nastepnego po roku, za ktéry sporzgdzane jest sprawozdanie. Dodatkowo rejestr
udostepniany jest kierownikowi BZP kazdorazowo na jego wniosek.



1.

Rozdziat II
Zamowienia publiczne udzielane w projektach

§ 3.

Zamowienia publiczne w projektach udzielane sg na zasadach okreslonych w dokumentach
stanowigcych podstawe udzielenia finansowania Iub dofinansowania projektu,
w szczegolnosci we wiasciwej umowie, decyzji, wytycznych lub innych dokumentach
okreslajgcych kwalifikowalnosé wydatkdw w projekcie.

Jezeli w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1, nie zostaty okreslone zasady ponoszenia
wydatkéw, to wydatki te ponoszone sg zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie.

Przy szacowaniu wartosci zaméwien udzielanych w ramach projektu nalezy wyodrebnic
zamowienia, ktorych zakres moze by¢ oszacowany z gory na caty okres realizacji projektu
i ktére mogg by¢ udzielone jednorazowo w ramach jednego postepowania. W odniesieniu
do tych zaméwieh ich szacunkowa wartos¢ winna by¢ ustalona z uwzglednieniem catego
okresu realizacji projektu, o ile jest to mozliwe.

. W zaméwieniach udzielanych w ramach projektu zapotrzebowania skifadane sg

za posrednictwem Zespotu ds. koordynacji zamowien w projektach.

Rozdziat Il
Finansowanie zaméwienia publicznego

§ 4.

Wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci, w jakiej zostaty przewidziane
w planie rzeczowo-finansowym Uczelni oraz w planach dostaw, ustug i robét budowlanych
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Ilub w aktualizacjach tych planow,
z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku realizacji przez Uczelnie projektow finansowanych lub dofinansowywanych
ze zrédet zewnetrznych, wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci, jakie
zostaty przewidziane w dokumentach stanowigcych podstawe udzielenia finansowania lub
dofinansowania projektu, w szczegdlnosci we wtasciwej umowie lub decyzji.

. W przypadku zamoéwien sukcesywnych, potwierdzenia zabezpieczenia finansowania

zakupu dokonuje kanclerz na podstawie planu zamdéwien lub zapotrzebowah stanowigcych
podstawe do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia sukcesywnego.

Wydatki moga by¢ ponoszone tylko i wylgcznie z zachowaniem zasad legalnosci,
celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci wydatkowania s$rodkéw finansowych oraz
z zachowaniem dyscypliny finanséw publicznych i interesu Uczelni.

Rozdziat IV
Planowanie postepowan

§ 5.

Dziekani w zakresie wydziatdbw i podlegtych im jednostek administracyjnych oraz
kierownicy pozostatych jednostek administracyjnych zobowigzani sg do sporzadzania



rocznych planéw zakupdw na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz ztozenia ich do
jednostek realizujgcych, zgodnie z zakresem przedmiotowym wskazanym w § 2 ust. 4,
w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok, na ktéry plan jest sporzadzany.

Jednostki realizujgce zobowigzane sg do sporzgdzenia zbiorczych planéw zakupdw na
dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Jednostki realizujgce przekazujg do kanclerza zbiorcze plany zakupéw na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w terminie do 1 grudnia roku poprzedzajgcego rok, na ktéry plan jest
sporzgdzany. Plany wymienione w zdaniu pierwszym bedg stanowity podstawe
sporzadzenia przez BZP planu postepowahn o udzielenie zaméwien, o ktérym mowa
w art. 23 Ustawy PZP.

Plan postepowan o udzielenie zamodwien, o ktérym mowa w ust. 3, jak réwniez korekty
tego planu skfadane sg do kanclerza i zatwierdzane przez rektora Politechniki Lubelskiej.

W terminie do 2 tygodni od dnia zatwierdzenia lub zmiany planu rzeczowo-finansowego
Uczelni, dziekani w zakresie wydziatéw i podlegtych im jednostek organizacyjnych oraz
kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych dokonujg korekty planéw, odpowiednio
do przyznanych s$rodkéw, a nastepnie skladajg skorygowane plany do kanclerza.
W oparciu o skorygowane plany BZP dokonuje korekty planu postepowan o udzielenie
zamowien, o ktorym mowa w art. 23 Ustawy PZP.

Whniosek o korekte planu postepowan z przyczyn innych niz wskazane w ust. 5 nalezy
ztozy¢ do kanclerza wraz z uzasadnieniem faktycznym skifadanej korekty.

BZP zamieszcza roczne plany postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
plany zakupoéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane na stronach intranetu Politechniki
Lubelskiej oraz na biezgco je aktualizuje.

Rozdziat V
Szacowanie wartosci zamowienia

§ 6.

Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkébw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem zmian
ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych, a obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia;

4) innych dokumentéw lub analiz.

Szacowania warto$ci przedmiotu zamowienia dokonuje sie:

1) poprzez wystanie do co najmniej 2 podmiotéw, ktorych profil dziatalnosci jest
zwigzany z przedmiotem zamowienia, zapytania o szacunkowg wartos¢ zamdwienia
drogg elektroniczng lub drogg pocztowsa;

lub

2) poprzez publikacije na platformie zakupowej zapytania o szacunkowg wartosé
zamowienia;

lub



3) poprzez zebranie ofert katalogowych co najmniej dwéch réznych producentéw,
dostawcow lub ustugodawcéw, ktérych profil dziatalnosci jest zwigzany
z przedmiotem zamoéwienia;

lub

4) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej dwdch réznych producentow,
dostawcow lub ustugodawcéw, ktérych profil dziatalnosci jest zwigzany
z przedmiotem zaméwienia

lub

5) w przypadku ustug lub dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu na
podstawie rzeczywistej tgcznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw

lub

6) w przypadku robot budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych Kkosztow robot
budowlanych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4, szacunkowg wartos¢ zamodwienia
stanowi srednia wartos¢ netto obliczona na podstawie informacji pochodzacych od
podmiotéw, do ktorych wystano zapytanie lub ofert katalogowych lub wydrukéw ze stron
internetowych.

Jezeli w odpowiedzi na zapytanie o szacunkowg warto$¢ zamédwienia, o ktérej mowa
w ust. 2 pkt 1 i 2, wptynie tylko jedna oferta, to okreslenie szacunkowej wartosci
zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o te oferte.

Rozdziat VI
Realizacja zamoéwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130 000 zt
w procedurze podstawowej

§7.

Wszczecie postepowania

1. Wszczecie postepowania nastepuje z inicjatywy jednostki organizacyjnej Uczelni

zainteresowanej pozyskaniem zamowienia publicznego. Jednostka ta wykonuje

chronologicznie nastepujgce czynnosci:

1) ustala szacunkowg warto$¢ zamdwienia (Zatgcznik nr 2-4);

2) sktada do BZP zapotrzebowanie (Zatgcznik nr 5) wraz z wymaganymi zatgcznikami
oraz inne dokumenty, ktére stosownie do brzmienia § 8-10 sg wymagane w procedurze
odpowiedniej ze wzgledu na szacunkowg warto$¢ danego zamowienia.

BZP dokonuje wstepnej kontroli zapotrzebowania i po ustaleniu, ze jest kompletne
przekazuje zapotrzebowanie oraz pozostate dokumenty postepowania do wiasciwe;j
jednostki realizujgcej w celu przeprowadzenia postepowania.

§8.

Zamowienia o wartosci mniejszej niz 3 000 zt netto

. Zamowienia publiczne o wartosci mniejszej niz 3 000 zt netto, sg realizowane na podstawie
zapotrzebowania ztozonego w BZP, bez koniecznosci zatgczania notatki z szacowania.



. Do zapotrzebowania zatgcza sie informacje jednoznacznie identyfikujgcg zaréwno
przedmiot zamoéwienia, jak i podmiot, ktéry moze dostarczyé to zaméwienie.

. Zamowienie moze zosta¢ zrealizowane samodzielnie przez jednostke organizacyjng po
zgtoszeniu tego faktu przy rejestracji zapotrzebowania w BZP. Za prawidlowg realizacje
zamowienia odpowiada wowczas kierownik jednostki sktadajgcej zapotrzebowanie.

. Nie dopuszcza sie samodzielnej realizacji zapotrzebowania w zakresie zamoéwien
dotyczgcych inwestycji i remontéw oraz ustug o charakterze technicznym, zwigzanych
z infrastrukturg budynkéw Uczelni.

. W przypadku samodzielnej realizacji zaméwienia przez jednostke organizacyjng faktura
VAT lub rachunek potwierdzajgcy realizacje zamdéwienia sktadane sg w jednostce
realizujgcej wskazanej przez kierownika BZP.

. Jednostka realizujgca, o ktérej mowa w ust. 5, potwierdza na fakturze VAT lub rachunku
tryb udzielenia zaméwienia, a nastepnie przekazuje ten dokument finansowy do Kwestury
celem realizacji ptatnosci.

§ 9.

Zamowienia od 3 000 zt netto do kwoty nie wyzszej niz 50 000 zt netto

. Zamowienia publiczne, ktérych warto§¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote
3 000 zt netto, a jest mniejsza od kwoty 50 000 zt netto, sg realizowane na podstawie
zapotrzebowania ztozonego w BZP.

. Do zapotrzebowania nalezy zatgczy¢ notatke z szacowania warto$ci zaméwienia wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie szacowania.

. W przypadku ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia na podstawie zamowien
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
do zapotrzebowania nalezy zatgczy¢ opis przedmiotu zaméwienia sporzgdzony wedtug
zasad opisanych w § 10 ust. 3 Regulaminu.

. Zamowienie moze zostac¢ zrealizowane samodzielnie przez jednostke organizacyjng po
zgtoszeniu tego faktu przy rejestracji zapotrzebowania w BZP oraz uzyskaniu zgody
kierownika jednostki realizujgcej wskazanej przez kierownika BZP.

. W przypadku samodzielnej realizacji zamowienia przez jednostke organizacyjng stosuje
sie odpowiednio postanowienia § 8 ust. 5 6.

. Jezeli jest to mozliwe i uzasadnione, to zamowienie moze zosta¢ udzielone wprost,
na podstawie dokumentéw zatgczonych do notatki z szacowania wartosci zamowienia,
tj. na podstawie uprzednio pozyskanej oferty szacunkowe;.

. Udzielenie zamdwienia konczy sie przestaniem do wykonawcy zamowienia, wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 6, lub w przypadkach okreslonych w § 13 ust. 4 — zawarciem
umowy.

§ 10.
Zamoéwienia od kwoty rownej lub wyzszej niz 50 000 zt netto

. Zamowienia publiczne, ktorych wartos¢ szacunkowa jest wieksza lub réwna 50 000 zt netto,
sg realizowane na podstawie zapotrzebowania ztozonego w BZP.



2. Do zapotrzebowania nalezy zatgczy¢ opis przedmiotu zamodwienia oraz notatke
z szacowania wartosci zaméwienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie
szacowania.

3. Opis przedmiotu zamowienia zawiera w szczegolnosci:

1) opisany przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresleh, uwzgledniajgc wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty;

2) termin realizacji zaméwienia;

3) proponowane kryteria oceny ofert, tj. ceny albo ceny i innych kryteriow, gwarantujgcych
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
a) jakose,
b) funkcjonalno$¢,
c) parametry techniczne,
d) zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na srodowisko,

e) koszty eksploatacii,
f) serwis,
g) termin wykonania zaméwienia,
h) do$wiadczenie wykonawcy,
i) aspekty spoteczne;

4) inne istotne warunki udzielenia zaméwienia mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty,
np. okresy gwarancji, miejsce dostawy lub wykonania ustugi.

4. Udzielenie zamdwienia nastepuje w trybie wyboru oferty na podstawie zaproszenia
do ztozenia oferty (Zatgcznik nr 7) opublikowanego na platformie zakupowe;.

5. Wyznaczony wykonawcom termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krétszy niz 5 kolejnych
dni liczonych od daty opublikowana informacji na platformie zakupowej.

6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow okreslonych
w zaproszeniu do ztozenia oferty.

7. Na wniosek jednostki realizujgcej, oceny merytorycznej ofert dokonuje jednostka
organizacyjna skfadajgca zapotrzebowanie.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty sporzgdza sie i publikuje na platformie zakupowe;j
Politechniki Lubelskiej protokot z wybory oferty (Zatgcznik nr 8) lub ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia (Zatgcznik nr 9).

9. Udzielenie zamowienia konczy sie podpisaniem umowy przez kanclerza lub osobe
upowazniong przez rektora.

§ 11.

Jezeli dostawa lub ustuga moze by¢ zrealizowana tylko przez jeden podmiot na rynku,
wymagane jest dotgczenie do zapotrzebowania pos$wiadczenia wystawionego przez
producenta, dostawce lub ustugodawce na potwierdzenie tego faktu, a w przypadku
po$wiadczenia w jezyku obcym takze jego ttumaczenia na jezyk polski.



Rozdziat VII

Realizacja zaméwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130 000 z}
w procedurze uproszczonej

§ 12.

1. W procedurze uproszczonej, okreslonej w tresci niniejszego paragrafu, mogg byc¢
realizowane zamdéwienia publiczne o wartosci zamowienia mniejszej niz 130 000 zt netto,
ktérych przedmiotem sa:

1) optaty za udziat studentéw lub pracownikow Politechniki Lubelskiej w wydarzeniach
sportowych oraz artystycznych;

2) zakupy biletéw na imprezy artystyczne, kulturalne, rozrywkowe i sportowe w ramach
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

3) ustugi sktadu i famania tekstu;

4) optaty za publikacje naukowe i dydaktyczne;

5) positki profilaktyczne;

6) ogtoszenia o prace.

2. Uproszczona procedura udzielenia zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, polega
na tym, ze zamowienia te realizuje samodzielnie jednostka organizacyjna po ztozeniu
Zapotrzebowania w BZP, bez koniecznosci zatgczania notatki z szacowania oraz bez
sporzgdzania opisu przedmiotu zamdwienia.

3. Po realizacji zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, jednostka organizacyjna skfada fakture
VAT lub rachunek potwierdzajgcy realizacje tego zamowienia do kierownika BZP, ktéry
potwierdza na dokumencie finansowym ftryb udzielenia zamdéwienia, a nastepnie
przekazuje ten dokument do Kwestury celem realizacji ptatnosci.

Rozdziat VIII

§ 13.
Postanowienia dodatkowe

1. Jednostki organizacyjne Uczelni sg zobowigzane do udzielania wsparcia merytorycznego
jednostkom realizujgcym postepowanie o udzielenie zamoéwienia na kazdym etapie tego
postepowania.

2. W przypadku zamowien publicznych dotyczgcych dostaw i ustug realizowanych na
podstawie zawartych umow sukcesywnych, zapotrzebowanie sktada sie bezposrednio do
jednostki realizujgcej bez koniecznosci zatgczania notatki z szacowania.

3. W przypadku realizacji umowy sukcesywnej kierownik jednostki organizacyjnej realizujgcej
te umowe potwierdza na dokumencie finansowym tryb udzielenia zamdwienia, a nastepnie
przekazuje ten dokument do Kwestury celem realizacji ptatnosci.

4. Zawarcie pisemnej umowy, w tym umowy sukcesywnej, obowigzuje dla:
1) robét budowlanych bez wzgledu na warto$¢ zamoéwienia;

2) ustug, ktorych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 20 000 zt netto;
3) dostaw, ktorych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 50 000 zt netto;
4) dostaw lub ustug bez wzgledu na wartos¢ zamowienia, jezeli charakter swiadczenia
przemawia za sporzadzeniem umowy.
5. Projekt umowy wymaga uzgodnienia i akceptacji radcy prawnego.



6. W uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczgcej
zamowienia na ustugi, o ktérych mowa w ust. 4, za zgodg kanclerza.

7. W uzasadnionych przypadkach kanclerz moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
postanowien niniejszego Regulaminu w stosunku do konkretnego zamdwienia lub grupy
zamowien.

8. Odstgpienie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, jak réwniez realizacja zaméwien
w procedurze uproszczonej nie zwalniajg ze stosowania zasad dokonywania wydatkéw
wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych finanséw
publicznych.

Rozdziat IX
Zasady udzielania zamowien publicznych, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§ 14.
Postanowienia wstepne

Zasady, formy i tryb udzielania wszelkich zamdwien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane
dokonywane przez Politechnike Lubelskg, a takze tryb rozpatrywania odwotan ziozonych
w toku postepowania o udzielenie zamowienia, okresla Ustawa PZP.

§ 15.

Podstawowe dokumenty obowigzujagce w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego i ich obieg

1. W kazdym trybie postepowania, w ktérym obowigzuje Ustawa PZP, obowigzujg nastepujgce
dokumenty:
1) zapotrzebowanie;
2) notatka z szacowania;
3) opis przedmiotu zaméwienia;
4) oswiadczenie o niekaralno$ci (Zatgcznik nr 12).

2. Dokumenty wskazane w ust. 1 okreslajg w szczegolnosci:

1) zapotrzebowanie:
a) zrédta finansowania (z potwierdzonymi srodkami pienieznymi);
b) osobe odpowiedzialng za dobor i ocene przedmiotu zamdwienia;
c) osobe odpowiedzialng za ocene merytoryczng ofert ztozonych w postepowaniu;

2) notatka z szacowania — informacje, kto i na jakiej podstawie okreslit wartos¢ zamédwienia
oraz dokumenty potwierdzajgce szacunek tej wartosci zamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia:
a) parametry techniczno-uzytkowe, wydajnos¢, funkcjonalnos¢  przedmiotu

zamowienia (opis przedmiotu zamowienia zgodny z art. 99-103 Ustawy PZP);

b) okres gwarancji;
c) proponowane kryteria oceny ofert;
d) termin realizaciji;
e) inne istotne dla Zamawiajgcego elementy zamdwienia lub tresci umowy.

3. Zapotrzebowanie sprawdzone i podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej
sktadane jest do BZP. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowy opis przedmiotu zamowienia,



oszacowanie wartosci i merytoryczng ocene ztozonych ofert spoczywa na kierowniku
jednostki organizacyjnej sktadajgcej zapotrzebowanie lub upowaznionej przez niego osobie
odpowiedzialnej za wykonanie tych czynnosci.

§ 16.

Zasady udzielania zamoéwien w procedurze klasycznej

1. BZP przygotowuje ogtoszenie o zamoéwieniu publicznym oraz SWZ wraz z zatgcznikami.
Projekt lub wzdér umowy, stanowigcy zatgcznik do SWZ, wymaga uzgodnienia z radcg
prawnym. W przypadku postepowania o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
tres¢ SWZ jest opracowywana wspolnie przez BZP i Komisje Przetargowg. W kazdym
przypadku SWZ musi by¢ ostatecznie zaakceptowana przez rektora lub osobe przez niego
upowazniong. SWZ przygotowywana jest na podstawie zapotrzebowan jednostek
organizacyjnych wnioskujgcych o udzielenie zaméwienia.

2. Jednostka organizacyjna sktadajgca zapotrzebowanie, przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne,
dokonuje analizy potrzeb. Szczegodtowy zakres analizy okres$lajg przepisy Ustawy PZP
(Zatacznik nr 10).

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z Ustawg wymaga
publicznych ogtoszen, ktore:
1) zamieszcza sie w Biuletynie Zamdwien Publicznych, jezeli ich wartos¢ nie przekracza
aktualnie obowigzujgcych progéw unijnych wyznaczonych zgodnie z art. 3 Ustawy PZP;
2) publikuje sie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, kiedy wartos¢ zamowienia jest
rbwna lub przekracza aktualnie obowigzujgce progi unijne wyznaczone zgodnie
z art. 3 Ustawy PZP.

§17.

Zasady udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi

Do udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi stosuje sie przepisy
art. 359 i nast. Ustawy PZP.

§ 18.

Raport z realizacji zaméwienia oraz ogloszenie o wykonaniu umowy

1. Wiasciwa jednostka organizacyjna lub osoba wyznaczona przez te jednostke sporzadza
raport z realizacji zamdwienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji.

2. Raport z realizacji zamowienia sporzgdza sie w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia
sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy
w wyniku zfozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej. Raport
przedktadany jest do BZP przez jednostke organizacyjng lub osobe upowazniong przez te
jednostke. Wzér raportu stanowi Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

3. BZP, w terminie wynikajagcym z Ustawy, a liczonym od wykonania umowy, zamieszcza
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.



§ 19.

Komisja Przetargowa

Szczegdbtowe zasady pracy Komisji okredla odrebny Regulamin.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

Lublin, dnia ........c.oooeiiiiiiis r.
.............. ( :m:e g lskopr acowmka) e
...................... ( nazwakated’y)
...................... ( nazwaWdeIalu)
OSWIADCZENIE
Niniejszym oswiadczam, ze przedmiot  zaméwienia NA e
zakupiony w ramach realizacji badan naukowych pn.

bedzie stuzyt tylko i wytgcznie do celéw prowadzonych prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych i nie stuzy prowadzeniu produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu

rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

Oswiadczam jednoczes$nie, ze przedmiot zamdwienia nie bedzie wykorzystywany do innego
zastosowania niz wynikajgce z realizacji celu badawczego i nie bedzie stosowany w ramach zaje¢

dydaktycznych.

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

NOTATKA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia na dostawy lub ustugi

(nazwa przedmiotu zamowienia)

1. W dniu/dniach*.........ccccccoenieen. w celu dokonania szacowania wartosci ww. przedmiotu
zamOwienia wystgpiono z prosbg o wycene do nastepujacych firm (w zatgczeniu dowody
skierowania zapytania o wycene):

1) Nazwa i adres Wykonawcy

w formie**:
0 e-mailowej 0 pisemnej 0 innej (wskazac w jaki€j).........coeevvveniniininennn.

2. W terminie do dnia ..o rr. do godz. ..., otrzymano nastepujgce wyceny
(w zatgczeniu otrzymane wyceny):

1) Nazwa i adres Wykonawcy

Cenanetto ....oovcueiiiiiiii Cena brutto ......coccuviviiiiiiiiie
2) Nazwa i adres Wykonawcy

Cenanetto .....occeeieeiii e Cenabrutto ......coccvveeeeiiiiieee e

3) Nazwa i adres Wykonawcy

G FR U 1= o | PRSP

(nalezy uzupetnic, jesli nie zostata ztozona zadna oferta po dokonaniu powyzszych czynnosci
i szacowanie nastgpito na podstawie rozeznania telefonicznego)

4. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamodwienia, ustalona zgodnie z Ustawg PZP (warto$¢ zaméwienia bez
podatku VAT) WYNOSI: ....cccvvverieiiiiiieiiieenne netto zt.

* niepotrzebne skresli¢
** wtasciwe zaznaczyc¢



5. Warto$¢ przedmiotu zamowienia w euro (warto$¢ zamowienia bez podatku VAT) WYNOSI .......ccccvevveeennerenne
euro.

6. Wartos¢ (kwota brutto), jaka zamierzamy przeznaczy¢é na realizacje przedmiotu zamowienia
WYNOSI: weeveiveeeeiieennne zt.

Zatgczniki:
) S
(wpisac np.: wyceny Wykonawcéw, wydruki e-mail i in.)

Lublin, dnia .......ccccvviiieeeeneenn, Lo e eeeeeeeeee e eeeee——eeeeeaaa e e —————rrreaaaaaaaaaaanaraae
(imie i nazwisko oraz podpis osoby,
ktéra dokonata szacowania warto$ci zamoéwienia)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

NOTATKA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane

(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

1. Szacowania wartosci przedmiotu zamdéwienia na ww. roboty budowlane dokonano zgodnie
z ustawg PZP, na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Szacowania doKONAn0o W AU ..ot e e e

3. Warto§¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia, ustalona zgodnie =z Ustawg PZP
(warto$¢ zamowienia bez podatku VAT) WYNOSI: .....cccvveieeiiiiiieeeeeiiiee e esieeee e netto zt.

4. Wartos¢ przedmiotu zamoéwienia w euro (wartos¢ zamodwienia bez podatku VAT) wynosi

5. Wartos¢ (kwota brutto), jakg zamierzamy przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamoéwienia
WYNOSI: iiiiiieeeeeeeeeeene zt.

Lublin, dnia .........ccccoeveeiinnni. Lo s
(imie i nazwisko oraz podpis osoby,
ktora dokonata szacowania warto$ci zaméwienia)



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

NOTATKA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia na dostawy i ustugi
powtarzajace sie okresowo

(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

1. Szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia na ww. dostawy powtarzajgce sie okresowo dokonano
zgodnie z Ustawg PZP na podstawie dostaw realizowanych w terminie poprzednich 12 miesiecy,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw oraz prognozowanego na rok
............................ sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych wynoszgcego

S V4= 1o o\ V=10 1£= e (0] 10T g T=Ta Lo YLV e [ o 11U [T

3. Warto§¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia, ustalona zgodnie z Ustawg PZP
(warto$¢ zamowienia bez podatku VAT) WYNOSI: ........eviiiiiiiiiiiiiiieeiiieee e netto zt.

4. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia w euro (wartos¢ zamodwienia bez podatku VAT) wynosi

Lublin, dnia ........cccvviiiieeeeeee. L e e eeeere e eeaa e e e e e e —reaaaaaaaaaaaeaaaaaas
(imie i nazwisko oraz podpis osoby,
ktéra dokonata szacowania warto$ci zamoéwienia)



Zatgcznik nr5
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

......................................................... Lublin, dnia .................. I.
(pieczatka jednostki organizacyjnej)
ZAPOTRZEBOWANIE
Nres
Wysokos¢
. L x Cena -
Nazwa przedmiotu zamowienia llos¢ . zabezpieczonych
. jednostkowa |’ .
na dostawy, ustugi, roboty budowlane (szt.) brutto (zf) Srodkéw brutto (zt),
w tym VAT (%)
1. Zamowienie ujete w Planie Zakupéw Rocznych/Planie inwestycji i remontéw* pozycja nr .......
(jesli zamoéwienie nie zostato ujete w planie, nalezy poda¢ uzasadnienie):
2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu ZamOwWienia: ..........c.eeeeeiiueeiieiniiieee e netto zi.

3. Warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia okreslono na podstawie:
4. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia:
(imie i nazwisko, nr tel., adres e-mail)

5. Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia pod wzgledem merytorycznym™**:
(imie i nazwisko, nr tel., adres e-mail):

1) e kwota ....oooveiiiiii
) kwota ....oooveeiiiiiii
K Kwota ....oooveviiiiiiiiie,
Potwierdzam zabezpieczenie finansowania Akceptuje zapotrzebowanie
(data i podpis specjalisty ds. gospodarki (data i podpis kierownika jednostki
finansowej lub osoby upowaznionej) organizacyjnej lub kierownika projektu )

Wyrazam zgode na samodzielng realizacje

[ ] Ssamodzielna realizacja przez Wnioskodawce zamowienia o wartosci powyzej 3 000 zt netto

(data i podpis osoby odpowiedzialnej
za realizacje zamdéwienia) (data i podpis kierownika jednostki realizujgcej)




WYPELNIA BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH**

O wylgczone ze stosowania na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 Ustawy PZP
O wytgczone ze stosowania na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy PZP
O wylgczone ze stosowania na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy PZP
O zgoda na odstgpienie od stosowania Regulaminu

O tryb uproszczony

Tryb podstawowy:

O do 3 000,00 zt netto

O powyzej 3 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto

O powyzej 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto

O powyzej 130 000,00 zt netto na podstawie art. ......... Ustawy PZP — pozycja planu zamoéwien ......

Jednostka realizujgCa: ... ....ccouiii i

(podpis i pieczgtka osoby rejestrujgcej)

Zatwierdzam do realizacji

(pieczec i podpis rektora lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
** nie wypetnia sie dla zawartych uméw sukcesywnych



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

Nr zamowienia: ........................ zdnia: ...l
| Zamawiajacy | Adres wysytkowy Adresat
POLITECHNIKA POLITECHNIKA = ciiiinierieeeaas
LUBELSKA LUBELSKA

Ul. Nadbystrzycka 38D
20-618 Lublin

Ul. Nadbystrzycka ........

NIP. PL 7120104651 20-618 Lublln ------------------------------
| ZAMOWIENIE |
PLATNIK 4
(KONTO W BANKU) WARUNKI PLATNOSCI NR REGON (GUS)
BANK PEKAO S.Alll ODDZIAL
W LUBLINIE . .
3902 0877
Lp. Opis llosé
1.
Wg oferty nr........
Upowazniamy Was do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.
Prosimy o wpisanie naszego nhumeru zamowienia do dowodu zakupu.
Osoba do kontaktu w sprawie faktur ..............ccceeene.....
Tel: oo, se-mails @pollub.pl
B et o

*

niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

Lublin, dnia.........ccoeveiiiiiiieeeeeee, r.
POLITECHNIKA LUBELSKA
ul. Nadbystrzycka 38D
20-618 Lublin
NIP: 7120104651

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Politechnika Lubelska zaprasza do ztozenia oferty na dostawe/ustuge/robote budowlang* pn.:

2. Postepowanie jest wytgczone ze stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (dalej: Ustawa PZP) na podstawie:*
O art. 2 ust. 1 pkt 1 — wartos¢ ponizej 130 000 zt
O art. 11 ust. 1 pkt 3 Ustawy PZP
O art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy PZP
O art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy PZP

3. Przedmiotem zamoOwienia JESt .. ...

4. Opis przedmiotu zamowienia:

Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne o parametrach nie gorszych niz wyzej
wymienionych.

5. Za odbiér zamodwienia odpowiedzialny jest:
6. Oferta powinna zawierac:
— cene brutto;
— warunki dostawy (koszt transportu wliczony w cene);
— termin realizacji zaméwienia;
— forme ptatnosci (preferowany przelew);
— warunki gwarancji**.

7. Kryteria oceny ofert:

Cena —100% / cena i inne kryteria™:

* odpowiednie zaznaczyc¢
** wskazac jezeli dotyczy zamdéwienia



Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg cenowo
oferte lub najkorzystniejszg pod wzgledem ceny i innych Kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru ofert lub uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Oferty niezawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamowienia nie bedg rozpatrywane
i podlegajg odrzuceniu. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia Ilub warunkami
przewidzianymi w niniejszym zaproszeniu podlegajg odrzuceniu.

8. Skitadajgc oferte w niniejszym postepowaniu, Wykonawca:
— o0$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig do zlozenia oferty i uznaje sie za zwigzanego okreslonymi
w nim zasadami postepowania;
— o0$wiadcza, ze posiada odpowiednie doswiadczenie lub zaplecze (badawcze) pozwalajace na
wykonanie ustugi zgodnie z zakresem podanym w zaproszeniu do ztozenia oferty.

9. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do .........c.coooviiiiiiiiiiininne. r.dogodz. .......coeiiiiiiinnnn.

(oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane)

10. Wykonawca moze ziozy¢ oferte w wersji papierowej, dostarczy¢ jg osobiscie lub pocztg

11. Osoby do kontaktu ze strony Politechniki Lubelskiej:

— Kontakt formalny:

Zatgcznikami do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty sa:

1) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego

2) Wzér umowy (jesli dotyczy)



Zatgcznik
do Zaproszenia do ztozenia oferty

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1), dalej ,RODOQO” oraz
Ustawy z dnia 9 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), informuje,

zZe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Lubelska z siedzibg w Lublinie,

ul. Nadbystrzycka 38D, 20-618 Lublin;

inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Lubelskiej jest mgr Tomasz Jonski, e-mail:

t.jonski@pollub.pl, tel.: 81 538 47 68;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem na dostawe/ustuge.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2176);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem udzielenia zaméwienia zwigzanego z udzialem w postepowaniu, w ktdrym
nie stosuje sie przepiséw Ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.



Zatgcznik nr 8
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

PROTOKOL WYBORU OFERTY

1. Jednostka organizacyjna prowadzgca sprawe:

4. Wykaz dostawcow/wykonawcoéw* sktadajgcych oferty:

Nr Nazwa i adres dostawcy/wykonawcy* Zaoferowana

oferty yiwy y cena brutto w zt
5. Porownanie ofert nastgpito w dniu ..........occeeeiiiiiiiiii e 0gO0dzZ. «ooeeeiiieeee e
6. Wybrany dostawca/WyKonaweCa™: ... e
7. Najnizsza warto$€ zamowienia (Drutto): ..o
8. Uzasadnienie wyboru:
9. Imie i nazwisko 0SODY ProwadzagCe] SPraWe: .........cooiieiiiiiiiiiiiee e e

(data i podpis)
W 1Y o = T = o3 YA RPN
(data i podpis z imienng pieczagtka)

niepotrzebne skreslic
** zatwierdzajgcym jest kierownik jednostki organizacyjnej lub inny upowazniony przez rektora dysponent Srodkéw publicznych,
zatwierdzajgcy wydatek pod wzgledem merytorycznym.



Uwagi:

1. Oferta wybranego Wykonawcy nie musi by¢ najtansza, jezeli osoba odpowiedzialna za realizacje
zamoéwienia wykaze, ze jest ona najkorzystniejsza, np. poprzez korzystne inne elementy oferty.

2. Pkt 4 nie nalezy wypetnia¢, jezeli zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawce
lub gdy wplyneta tylko jedna oferta na konkurs ogtoszony na platformie zakupowej Politechniki
Lubelskie;.



POLITECHNIKA LUBELSKA
ul. Nadbystrzycka 38D
20-618 Lublin

NIP: 7120104651

Znak sprawy: .............coeeieennn.

OGLOSZENIE O UDZIEL

Zatgcznik nr 9
do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

Lublin, dnia.........ccoeveiiiiiiieeeeeee, r.

ENIU ZAMOWIENIA

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania na dostawe/ustuge/roboty budowlane*, ktérej wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt/214 000 euro*, postepowanie jest
wytgczone ze stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych na podstawie:**

O art. 2 ust. 1 pkt 1 — wartos¢ ponizej 130 000 zt
O art. 11 ust. 1 pkt 3 Ustawy PZP
O art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy PZP
O art. 11 ust. 5 pkt 2 Ustawy PZP

2. Nazwa zamodwienia

3. Liczba ofert, ktére wptynety w postepowaniu: ......

4. Zaméwienia udzielono nastepujgcemu Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy

Cena oferty (w zi)

5. Uzasadnienie zakupu: Wykonawca ztozyt oferte spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego, oferta jest
najkorzystniejsza pod wzgledem kryterium oceny ofert.

*

niepotrzebne skresli¢
** odpowiednie zaznaczy¢

Zamawiajgcy



Zatgcznik nr 10
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

Lublin, dnia .......cccooovvveeeiiii

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

ANALIZA POTRZEB | WYMAGAN

Nazwa przedmiotu zamdéwienia na dostawy,
ustugi, roboty budowlane

Zakres analizy potrzeb i wymagan, zgodnie z art. 83 ust. 2 i 3 Ustawy PZP*:

1. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wtasnych:

2. Rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb:

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazanie, Ze jest wytgcznie jedna
mozliwo$¢é wykonania zamowienia:

Lublin, dnia ................... L
(podpis osoby sporzgdzajgcej analize)

* Przepis wskazuje jedynie zakres minimalny, a zakres analizy powinien zostac¢ dostosowany przez Zamawiajgcego do rodzaju
i wartosci konkretnego zamoéwienia



Zatgcznik nr 11
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

Data WYKONaNia UMOWY: ... e e et et

Termin realizacji. Czy umowe wykonano w terminie okreslonym w umowie™:
1) Tak
2) Nie

Jesli NIE, wskazac okoliczno$ci wystgpienia

Opodznienia. Czy wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

1) 90 dni, w przypadku zamoéwieh na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro:*

a) Tak
Jesli dotyczy, wskazac okoliczno$ci wystgpienia

b) Nie dotyczy.

2) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro:*
a) Tak
Jesli dotyczy, wskazac okolicznosSci wystgpienia

b) Nie dotyczy.

Informacja o zmianach umowy (jesli dotyczy):

1) Kiedy dokonano zmiany umowy (data): ..............ccoeeieennie

2) ZwigZle przyczyna zmiany: ..........c.cocoeeeiniiinenn.

3) Podstawa prawna dokonanej zmiany umowy: .....................

4) Warto$€ zmiany: .........oooeiiiiiiininnn

5) Wzrost wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang: TAK/NIE*, jesli tak, to oile ....................oooel.

Na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od warto$ci ceny
ofertowej:*
1) Tak

Jesli dotyczy, wskazac okolicznosci i przyczyny ich wystgpienia

2) Nie dotyczy.

Na Wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej:*
1) Tak

Jesli dotyczy, wskazac okolicznosci wystgpienia

2) Nie dotyczy.

* zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz



10.

11.

12.

Zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci:*
1) Odstapit/wypowiedziat umowe w catosci
2) Odstgpit/wypowiedziat umowe w czesci .....
Jesli dotyczy, wskazac okoliczno$ci wystgpienia

3) Nie dotyczy.

Czy podczas realizacji zaméwienia, zamawiajgcy dokonywat kontroli, czy wykonawca spenit

przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia (jezeli dotyczy):

1) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 Ustawy PZP:

3) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy PZP:

Poréwnanie kwot:

1) kwota wynikajgca z szacowania wartosci zamowienia: ........................ zt netto;

2) cena calkowita podana w ofercie albo maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny
jednostkowe: .......... zt brutto;

3) kwota, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia: ..................... zt brutto.

Ocena sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania (czy umowa zostata
wykonana nalezycie):

Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszitych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
Srodkow publicznych:

(podpis osoby sporzgdzajgcej raport)

Lublin, dnia ................... r.

* zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz



Zatgcznik nr 12
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Lubelskiej

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI,
SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 56 UST. 3 USTAWY PZP

Ja nizej podpisany/podpisana*:
Imig (iMioNa): ...
NazZWISKO: ...

jako**:
[ kierownik zamawiajgcego
[ cztonek komisji przetargowe;j

[ inna osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia po stronie zamawiajgcego

1 osoba moggca wpltyng¢ na wynik tego postepowania

1 osoba udzielajgca zamowienia

Uprzedzony/uprzedzona* o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia,
oswiadczam, ze:

nie zostatem/zostatam* prawomocnie skazany/skazana* za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art.303 lub art. 305 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (Dz. U. z 2021 r., poz. 1444 i 1517), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

LUDIN, GNI8 c.viiiiiiiciceceeee s
(podpis)

*

niepotrzebne skresli¢
wiasciwe zaznaczy¢

*k



