Elektroniczna obiegdéwka studenta
— Instrukcja dla pracownikow jednostek
rozliczajacych obiegowki

Logowanie do systemu

Nalezy przej$¢ pod adres https://eod.pollub.pl/front. Zostanie wyswietlony nastepujacy
formularz logowania:

nAxiom

Logowanie

ZFaloguj sie do swojego kKonta w systemie

Nazwa uzytkownika o

Hasto &

Zaloguj sie

Rysunek 1. Formularz logowania do systemu nAxiom

W polu nazwa uzytkownika nalezy poda¢ cze$¢ maila stuzbowego, ktéra nastgpuje
przed znakiem ,,@”. Przykladowo dla pracownika o mailu: ,,j.kowalski@pollub.pl” to pole



powinno zawiera¢ wartos¢ ,,j.kowalski”. Haslo jest takie samo jak hasto do poczty. Po
pomys$lnym zalogowaniu wyswietlona zostanie strona gidwna systemu:
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Rysunek 2. Strona gtowna systemu nAxiom

Sledzenie obiegéwek studentow

Aplikacja zawiera trzy listy, gdzie kazda z list zawiera obiegdwki na réznym etapie
realizacji procesu:

e Obiegowki studentow zalegajacych w jednostce — lista obiegdwek, ktore nie moga
by¢ aktualnie rozliczone w jednostce ze wzgledu na finansowe badZ materialne
zaleganie studentéw. Do listy tej trafia wszystkie obiegdwki, ktore zostang
oznaczone jako zalegajace w twojej jednostce.

° Obiegowki studentéw zalegajacyc...

Rysunek 3. Pozycja "Obiegowki studentow zalegajqcych w jednostce”

e Obiegowki czekajace na rozliczenie — lista obiegowek, ktore nie zostaly jeszcze
rozpatrzone w twojej jednostce organizacyjnej lub oznaczone jako zalegajace.

E Obiegowki oczekujace na rozliczenie

Rysunek 4. Pozycja "Obiegowki oczekujgce na rozliczenie"

e Obiegowki rozliczone — lista obiegdwek, ktore zostaty rozliczone w twojej jednostce
organizacyjnej.



{// Ohiegdwki rozliczone
Rysunek 5. Pozycja "Obiegowki rozliczone"”

W kazdej liscie dla kazdej widocznej obiegowki dostepny jest przycisk ,,Podglad”.
Przycisk ten pozwala na przejs$cie do widoku detalicznego obiegowki.
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Rysunek 6. Przycisk "Podglgd"”
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Rysunek 7. Widok detaliczny obiegowki

W lewym goérmnym rogu formularza widoczny jest status obiegowki. Obiegdéwka
przedstawiona na rysunku 7. znajduje si¢ w statusie ,,Czeka na rozliczenie”.

Rozliczanie obiegdwek

W pierwszej kolejnosci nalezy przejs¢ do widoku szczegdtowego obiegowki klikajac
przycisk ,,Podglad” na jednej z list. Jezeli student nie zalega w jednostce, nalezy uzy¢ przycisku
»Student rozliczony w jednostce”. Obiegdwka zostanie oznaczona jako rozliczona w jednostce
organizacyjne;j.

¥ Student rozliczony w jednostce

Rysunek 8. Przycisk "Student rozliczony w jednostce”

W przypadku pomyiki, czyli na przyktad przy oznaczeniu obiegéwki jako rozliczonej
w sytuacji kiedy student zalega w jednostce, mozliwa jest korekta poprzez kliknigcie przycisku
»dtudent nie moze zosta¢ rozliczony w jednostce”. Takie rozwiazanie mozliwe jest do
momentu w ktorych obiegowka nie uzyska potwierdzen ze wszystkich jednostek
organizacyjnych rozliczajacych studentow.



Oznaczenie obiegdwki jako zalegajace;j

Moze zaistnie¢ sytuacja w ktorej student dla ktorego rozliczana jest karta obiegowa jest
nierozliczony w jednostce. W takiej sytuacji nalezy oznaczy¢ obiegowke jako zalegajaca w
jednostce. W tym celu w pierwszej kolejnosci nalezy umiesci¢ wiadomos¢ opisujacg problem
zwigzany z obiegoéwka, w sekcji korespondencji. Jest to sekcja, ktora pozwala na wymiang
wiadomosci w konteks$cie wybranej obiegowki.

Korespondencja

Twéjkomentarz  21.05.2025 07:56
Nie oddat Pan ksigzki "Algorytmy + struktury danych=programy”. Prosze zwrocic ksigzke

Student Zarzadzania 21.05.202507:57
Przed chwila wasnie ja zwrdcitemn

Skomentuj ]

Rysunek 9. Sekcja korespondencji
Nastepnie nalezy kliknaé przycisk ,,Student nie moze zosta¢ rozliczony w jednostce”.

Klikniecie przycisku spowoduje oznaczenie obiegowki jako zalegajacej. Dodatkowo student
otrzyma maila informujacego o tym fakcie.

@ Student nie moze zostac rozliczony w jednostce

Rysunek 10. Przycisk "Student nie moze zostac rozliczony w jednostce"

W przypadku kliknigcia przycisku przed umieszczeniem wiadomosci, wyswietlony
zostanie nast¢pujacy komunikat:

Umiesé w sekcji korespondencji
powod dla ktérego obiegowka nie
moze zostaé rozliczona w twojej
jednostce organizacyjnej.
Nastepnie kliknij przycisk
“Student nie moze zostac

rozliczony w jednostce”

Rysunek 11. Komunikat o koniecznosci dodania komentarza



Najczesciej zadawane pytania
Co zrobi¢ w sytuacji w ktorej student wybral niewlasciwa katedre promotora?

Obiegdéwke nalezy oznaczy¢ jako zalegajaca w jednostce wedtug instrukcji umieszczonych
w sekcji ,,Oznaczenie obiegowki jako zalegajacej”. Student otrzyma w takiej sytuacji
mozliwo$¢ zmiany katedry.

Co zrobi¢ w sytuacji w ktorej student zalaczyl nieprawidlowo wypeliony formularz
0 monitorowaniu losow?

W takiej sytuacji nalezy oznaczy¢ obiegoéwke jako zalegajacag w jednostce wedtug instrukcji
umieszczonych w sekcji ,,Oznaczenie obiegowki jako zalegajacej”.



