Elektroniczna obiegdéwka studenta
— Instrukcja dla pracownikow
dziekanatow

Logowanie do systemu

Nalezy przej$¢ pod adres https://eod.pollub.pl/front. Zostanie wyswietlony nastepujacy
formularz logowania:

nAxiom

Logowanie

ZFaloguj sie do swojego kKonta w systemie

Nazwa uzytkownika o

Hasto &

Zaloguj sie

Rysunek 1. Formularz logowania do systemu nAxiom

W polu nazwa uzytkownika nalezy poda¢ cze$¢ maila stuzbowego, ktéra nastgpuje
przed znakiem ,,@”. Przykladowo dla pracownika o mailu: ,,j.kowalski@pollub.pl” to pole



powinno zawiera¢ wartos¢ ,,j.kowalski”. Haslo jest takie samo jak hasto do poczty. Po
pomys$lnym zalogowaniu wyswietlona zostanie strona gidwna systemu:
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Rysunek 2. Strona gtowna systemu nAxiom

Sledzenie obiegéwek studentow

Aplikacja zawiera cztery listy, gdzie kazda z list zawiera obiegéwki na roznym etapie
realizacji procesu:

e Obiegdwki studentow zalegajacych w jednostce — lista obiegowek, ktore zalegaja w
przynajmniej jednej jednostce organizacyjnej lub przy realizacji ktorych wystapit
problem

° Obiegowki studentow zalegajacyc...

Rysunek 3. Pozycja "Obiegowki studentow zalegajgcych "

e Obiegdéwki czekajace na rozliczenie — lista obiegdwek, ktdre nie zostaly jeszcze
rozliczone we wszystkich jednostkach organizacyjnych.

E Obiegowki oczekujace na rozliczenie

Rysunek 4. Pozycja "Obiegowki oczekujgce na rozliczenie"
e Obiegdéwki czekajace na potwierdzenie — Lista obiegowek, ktdre zostaty rozliczone
we wszystkich jednostkach organizacyjnych i1 czekaja na potwierdzenie przez
dziekanat.

v Obiegowki czekajace na potwierd. ..

Rysunek 5. Pozycja "Obiegowi czekajgce na potwierdzenie"



e Obiegowki rozliczone — Lista obiegdéwek, ktore zostaty rozliczone we wszystkich
jednostkach organizacyjnych i zostaly zaakceptowane przez dziekanat.
Obiegowki rozliczone
& Obes

Rysunek 6. Pozycja "Obiegowki rozliczone"”
W kazdej liscie dla kazdej widocznej obiegowki dostepny jest przycisk ,,Podglad”.
Przycisk ten pozwala na przejscie do widoku detalicznego obiegowki.

Rysunek 7. Przycisk "Podglgd"”
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Korespondencja SEKCJA ZALACZNIKOW

FORMULARZ MONITOROWANIA LOSOW STUDENTA

Przeciagni) | upus¢ plik tutaj lub Kiiknij aby dodaé plik 2 dysku

Rysunek 8. Widok detaliczny obiegowki

W lewym gormym rogu formularza widoczny jest status obiegowki. Obiegdéwka
przedstawiona na rysunku 8. znajduje si¢ w statusie ,,Czeka na rozliczenie”.

Akceptacja obiegowek

W  pierwszej kolejnosci nalezy przejs¢ do listy obiegdwek czekajacych
na potwierdzenie. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,Podglad” dla obiegéwki, ktora ma zostac
rozliczona. Wyswietlony zostanie widok szczegotowy dla obiegowki. Jezeli dane dotyczace
pracy dyplomowej dla obiegoéwki sa poprawne (np. student zaznaczyt odpowiednig katedre
promotora), klikng¢ przycisk ,,Potwierdz catkowite rozliczenie obiegowki”.

¥ Potwierdz catkowite rozliczenie obiegowki

Rysunek 9. Przycisk "Potwierdz catkowite rozliczenie obiegowki"

Po wykonaniu tej operacji, student otrzyma maila informujgcego o tym fakcie.



Odsytanie obiegowek do poprawy

Moze =zaistnie¢ sytuacja w ktorej student zle wypelil dane dotyczace pracy
dyplomowej. W takiej sytuacji w pierwszej kolejnosci nalezy umiesci¢ wiadomos$¢ opisujaca
problem zwigzany z obiegdwka, w sekcji korespondencji. Jest to sekcja, ktora pozwala na
wymian¢ wiadomosci w kontekscie wybranej obiegowki.

Korespondencija

Twdjkomentarz  21.05.2025 14:20
Wybrat Pan niewtasciwg katedre promotora. Oznaczam obiegdwke jako zalegajaca. Prosze o wskazanie poprawngj katedry.

Rysunek 10. Sekcja korespondencji
Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,.Bledne dane dotyczace pracy dyplomowe;j”.

Klikniecie przycisku spowoduje: przeniesienie obiegdwki do statusu ,,Czeka na rozliczenie.
Problem z rozliczeniem” oraz wystanie maila do studenta, informujacego o tym fakcie.

Ewidencjonowanie obiegowek

Po tym jak obiegowka zostanie zaakceptowana, mozliwe jest jej wygenerowanie
do formatu PDF. Za wykonanie tej akcji odpowiedzialny jest przycisk “Generuj PDF”, ktory
znajduje si¢ w prawym gornym rogu formularza szczegdétowego obiegowki.

@ Generuj PDF

Rysunek 11. Przycisk "Generuj PDF"

Klikniecie przycisku spowoduje dodatkowo zapianie informacji dotyczacych
pierwszego wygenerowanie pliku PDF dla obiegdéwki. Sg to data pierwszego wygenerowania
pliku PDF oraz imi¢ 1 nazwisko pracownika dziekanatu, ktory wygenerowal plik PDF jako
pierwszy. Informacje te widoczne beda w widoku szczegétowym formularza:



Data rozliczenia obiegowki: 2025-05-21 11:50:28
Czas wygenerowania pliku pdf przez pracownika dziekanatu: 2025-05-21 11:50:30
Pracownik dziekanatu, ktory wygenerowat plik pdf: Michat Sordyl (m.sordyl@pollub.pl)

Rysunek 12. Sekcja zawierajgca informacje o wygenerowaniu pliku PDF

Wygenerowany plik PDF nalezy wydrukowa¢ i umiesci¢ w teczce studenta.

Najczescie) zadawane pytania
Co zrobi¢ w sytuacji w ktorej student wybral niewlasciwa katedre promotora?

Obiegowke nalezy oznaczy¢ jako zalegajaca wedlug instrukcji umieszczonych w sekcji
,»Odsylanie obiegdwek do poprawy”. Student otrzyma w takiej sytuacji mozliwo$¢ zmiany
katedry promotora.



